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1 CIELE A FUNKCIE KNIZNICE

Podduklianska kniznica vo Svidniku (dalej PK) ako regionalna kniznica je
prispevkovou organizéaciou v zriad'ovatel'skej posobnosti PreSovského samospravneho kraja.
Ako vyznamny informacny zdroj mé popri vzdelavacich institiciach v regione nezastupitel'na
ulohu Vv ramci informatizacie spolo¢nosti. Jej ulohou je spristupfiovat’ verejnosti informacné
zdroje Sirené na vSetkych druhoch nosiCov a poskytovat knizni¢né, bibliografické

Vroku 2014 vo svojej Cinnosti bude klast doraz na zabezpelenie zakladnych
knizni¢no-informaénych sluzieb na jednotlivych oddeleniach v centrdlnej kniznici
a Vv bibliobuse. Pri organizovani podujati bude dbat’ na ich dobri obsahovu i organizacnu
uroven.

Nad’alej bude pdsobit’ ako kultirno-vychovné, vzdelavacie, koordina¢né, metodické a
bibliografické stredisko kniznic okresov Svidnik a Stropkov a zaroven bude plnit’ aj Glohu
mestskej kniznice vo Svidniku.

1.1 TAZISKOVE ULOHY

Hlavnou tlohou kniznice bude zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam Sirenym
na vSetkych druhoch nosi¢ov, podporovat’ celozivotné vzdeldvanie, kultirne, informacné
a vzdelavacie potreby obcanov aich duchovny rozvoj. Prioritne sa zameriavat na pracu
s detskym Ccitatelfom a na posilfiovanie ich itatel'skych navykov a organizovat’ aktivity na
podporu citania, vratane spoluprace so zakladnymi, strednymi 1 materskymi Skolami.

V sulade so stratégiou informatizacie spolo¢nosti S vyuzitim vypoctovej techniky
spristupnovat’ vSetky druhy informéacii s dorazom na regionalne informacie a reSerSnu ¢innost’
S vyuZzitim softvéru Virtua v rdmei projektu KIS3G.

V ramci informatizacie spolupracovat’ s kniznicami v meste, okrese, regione,
V PreSovskom kraji a Slovenskou narodnou kniZnicou v Martine pri vyuzivani spolo¢ného
systtmu VIRTUA vramci projektu KIS3G — Knizni¢no-informaéného systému tretej
generacie.

Ziskavat' novych spolupracovnikov — institacie, odbornikov a dobrovolnikov pre
plnenie socialnych funkcii kniznice, hl'adat nové formy a metdédy prace s jednotlivymi
skupinami pouZivatel'ov.

Zabezpecovat' knizni¢né a informacné sluzby pojazdnou kniznicou pre vidiecke
obyvatel'stvo v okrese Svidnik a okrese Stropkov.

Rok 2014 bol vyhlaseny za ROK SEDEMBOLESTNEJ PANNY MARIE A ROK
RODINY, a preto uskutoénit’ podujatia stvisiace s danou témou. Dalej pripravit’ podujatia,
ktoré sa budi konat v TyZdni slovenskych knizZnic (31.3.-6.4.2014), ale ajk dalsim
vyznamnym vyrociam tohto roka.

Na podporu vzdelavania, ale aj zdbavy pouzivatel'ov kniznice a ulahCenie pristupu kK
informaciam, kniznica poda v roku 2014 projekty na MK SR:

Knihy pre kazdého

Bibliobus — zdroj informacii a vedomosti

Tradi¢né hodnoty kniZnice v kontexte modernej komunikacie

Kultarne poukazy 2014

V roku 2014 uskutoc¢nit’ rozpravkova noc v kniznici NOC S ANDERSENOM, a to
k prilezitosti 209. vyro¢ia narodenia H. Ch. Andersena.

Projektovou dokumentaciou vyuzivat’ moznosti financovania programov z podpornych
prostriedkov  mimovladnych subjektov ainych mimorozpoctovych zdrojov a finanénych



vypomoci na skvalitnenie knizni¢no-informacnych sluzieb a jednotlivych ¢innosti kniznice
vratane projektu mobilnej kniznice — bibliobusu a d’alSich ¢innosti kniznice. Pozornost’
venovat aj rekonstrukénym pracam V interiéri a exteriéri kniznice.

Cinnost’ oddelenia bibliografie a regionalnej literatury vykonavat v zmysle zaverov
12. bibliografickej konferencie azaverov porad, semindrov a $koleni Dbibliografov
PreSovského kraja. Podielat’ sa na zorganizovani a uskuto¢neni spomienkového podujatia
Juraj Lazo a jeho miesto v histérii Rusinov, ktoré bude venované 85. vyro¢iu umrtia Juraja
Laza zo Svidnika, bojovnika za prava Rusinov, senatora prvého Narodného zhromazdenia
Ceskoslovenskej republiky. Su¢astou podujatia bude slavnostné odhalenie pamitnej tabule
Jurajovi Lazovi.

Pokracovat’ v budovani elektronickej ¢lankovej regionalnej databazy v systéme Virtua
vo formate MARC 21. V systéme Virtua analyticky spracovavat’ regiondlne bibliografické
zborniky. Podielat’ sa na tvorbe regionalnych korporativnych autorit regionu Svidnik pre
potreby SNK Martin.

Aj nad’alej sa bude kniznica podiel'at’ na budovani suborného katalogu slovenskych
kniznic - ¢lanky budovanim regionalnej elektronickej ¢lankovej databazy vo formate MARC
21 v systéme Virtua.

Huménne pracovat’ s handicapovanymi, socidlne slabS§imi a starSimi pouZzivatelmi.
Zrakovo postihnutym pouzivatel'om spristupniovat’ zvukové knihy a obyvatelom Zariadenia
pre seniorov a domova socidlnych sluzieb vo Svidniku (d’alej Domov dochodcov)
zabezpecovat’ vypozi¢nu ¢innost'.

Nad’alej poskytovat’ metodicko-poradenské sluzby verejnym knizniciam v regione
s cielom skvalitnenia ich sluzieb. KniZniciam v regione poskytnut’ metodicki pomoc pri
obnoveni niektorych nec¢innych kniZnic.

Vramci edicnej Cinnosti  pokracovat vo vyddvani knihovnickeho ¢asopisu
Poddukliansky knihovnik a spristupniovat’ ho aj v elektronickej forme na webovej stranke
kniZnice.

Aj v roku 2014 propagovat’ svoje aktivity vlastnymi prispevkami na celoslovenskom
webovom portali Tla¢ova agentira kniznic http://tak.dokniznice.sk/.

Rozvijat vzajomné vztahy koordinicie a kooperdcie s kniZnicami v narodnom
kniznicnom systéme SR pri jednotlivych c¢innostiach kniznice, ako aj so stavovskymi
organizaciami — Spolkom slovenskych knihovnikov a Slovenskou asocidciou kniZnic.

Rozvijat’ vztahy s kultirnymi zariadeniami, Skolami, inStiticiami pri organizovani
kultarno-vzdelavacich aktivit.

Spolupracovat’ s miestnou samospravou, meédiami, vydavatel'stvami, tlaciariami,
podnikatel'mi pri ziskavani mimorozpoctovych finanénych prostriedkov a zvySovani public
relations kniznice a upeviovanie jej spolo¢enského postavenia v regione.

V ramci public relations propagovat’ sluzby kniZznice vratane bibliobusu a informovat’
verejnost’ o knizni¢nych aktivitach, automatizaénych procesoch, a tak vylepSovat’ celkovy
status Podduklianskej kniznice.

Kvalitnymi kultdrno-vychovnymi podujatiami aich medializaciou docielit’ vySsiu
vyuzitelnost’ sluzieb kniZznice obyvatel'mi, najma detmi a mladezou.

Nad’alej umozilovat’ pouzivatel'om kniznice pristup na internet.

Zabezpecit' financné prostriedky na ndkup kniznicného fondu, a tak skvalitnit
poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb.

S odborovou organizaciou spolo¢ne rieSit pracovnopravne vztahy zamestnancov
a starostlivost’ o zamestnancov.



http://tak.dokniznice.sk/

2 HLAVNE UKAZOVATELE CINNOSTI

2.1 KNIZNICNE FONDY

2.1.1 Doplhovanie a spracovanie knizniénych fondov

V roku 2014 nad’alej pokracovat’ v systematickom dopliiovani knizni¢nych fondov
(KF) aza tym ucelom udrziavat a rozSirovat kontakty s distribuénymi agentirami,
vydavatel'stvami a knihkupcami, ktoré pdsobia v naSom okrese, ale aj mimo okresu. KF
nakupovat osobitne u tych distribtitorov, ktori pri ndkupe poskytuju rabat.

KF dopliovat’ klasicky — prostrednictvom edi¢nych plénov, pontk objednavok
a elektronicky e-mailom a prostrednictvom internetu na internetovych adresach jednotlivych
vydavatel'stiev a internetovych knihkupectiev.

V doplnovani nducnej literatiry pre mladez a dospelych sa zamerat’ na tieto oblasti:
staroba, oSetrovatel'stvo, manazment, environmentalna vychova, kriminalita mladeze, rodina,
masmédia, komunikacia, vol'ny ¢as, Robmovia, mentdlne postihnuti, drogy, nezamestnanost’,
Sikanovanie, socidlna starostlivost’, globalizacia, manzelstvo, moderné maliarstvo.

Pri ndkupe krasnej literatry pre mladdez a dospelych sa zamerat hlavne na
dopliovanie literatury od slovenskych autorov a slovenskej poézie.

Néucnu literatiru pre deti dopliiovat’ hlavne z dejin vSeobecnych, dejin svetovych,
literatry o zvieratach.

Krasnu literatiru pre deti dopliiovat’ o literatiru k doplnkovému &itaniu na ZS, poéziu
pre star$i Skolsky vek, literatiru z oblasti etiky spravania.

Aj nad’alej doplnovat’ KF regiondlnou literatarou.

Pri dopliovani zvukovych dokumentov pre nevidiacich a slabozrakych nad’alej
spolupracovat’ so Slovenskou kniZnicou pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levoci, ktora
nam bude poskytovat’ stibory zvukovych dokumentov.

KF dopliovat aj periodikami na zéklade potrieb a poziadaviek pouzivatelov PK
a bibliobusu. Zamerat sa na dopliovanie regiondlnych periodik, periodik z odbornej
knihovnickej tlace a z réznych vednych odborov.

Objednavku periodickej tlace pre kniznicu, vratane bibliobusu aktualizovat’ na zaklade
navrhov jednotlivych oddeleni.

T.: zaciatok roka, StvrtroCne
Z.: N. Micakova, L. Oberstova

Jednotlivé druhy dokumentov nakupovat v jazyku slovenskom, v jazyku
narodnostnych mensin, v jazyku ¢eskom, anglickom, nemeckom a d’alSich.

Pri dopliiovani KF aj nad’alej vychadzat z potrieb a poziadaviek pouZivatel'ov
Podduklianskej kniznice a bibliobusu.

V roku 2014 dosiahnut’ prirastok 1 300 kn.j. Tento vSak bude ovplyvneny celkovou
vyskou finanénych prostriedkov na bezny transfer kniZnice.

2.1.2 Spracovanie a ochrana knizniéného fondu
KF spracovavat’ vypoc¢tovou technikou v knizni¢no-informa¢nom systéme Virtua.

Virtua je integrovany knizni¢no-informacny systém, ktory Slovenskd narodna kniznica
obstarala pre kniZnice na Slovensku v sulade s uznesenim vlady SR ¢. 801/2002.



Ochrana knizni¢nych fondov

Pokracovat’” v obsahovej previerke knizniéného fondu ana jej zaklade vyrad’ovat
zastaranu, duplicitnd, opotrebovanu a stratenu literatiru.
Vyradit’ poskodené periodika a asopisy.

V ramci ochrany KF na jednotlivych oddeleniach dbat”:
- na dodrziavanie vypozi¢nej lehoty,
- na kontrolovanie vratenych knih ndhodnym listovanim,
- na vratenie pozi¢anych knih z priru¢ného fondu,
- na opravu poskodenych knih.

Aktualizovat’ zoznam skladovych periodik.

Ostatné ulohy

- propagovat’ knizné novinky v regiondlnom periodiku PODDUKLIANSKE NOVINKY

- vyhotovovat’ propagaéné materialy: plagaty, pozvanky, diplomy, letaky a 0znamy a nadpisy
podl'a poziadaviek

- vypracovat’ projekty na rok 2014

- vypracovat’ udaje pre Suborny katalog periodik SR a adresar kniznic SR a tiez Dotaznik
k ro¢nej aktualizacii udajov o kniznici za rok 2013

- vypracovanie resersi

- vymazavanie neaktivnych Citatel'ov z databazy Citatel'ov vo VIRTUE

- spolupraca pri zostavovani knihovnickeho ¢asopisu Poddukliansky knihovnik

2.2 KNIZNICNE SLUZBY
2.2.1 Pouzivatelia kniznice

V roku 2014 dosiahnut’ 2 500 pouzivatelov, z toho 1 100 do 15 rokov
-z toho v budove PK 2 100, z toho 870 do 15 rokov
- v bibliobuse 400, z toho 230 do 15 rokov

Zabezpecovat’ knizni¢no-informacné sluzby v dvoch pobockach, ato v Domove
dochodcov a v pobocke pre nevidiacich a slabozrakych.

Za registrovanych pouzivatel'ov ziskavat’ obyvatel'ov vSetkych vekovych a socialnych
skupin.

PouZivatel'om kniZnice 1 bibliobusu poskytovat’ knizni¢né, bibliograficko-informacné,
faktografické a regionalne informacie. Spokojnost’ pouzivatelov aich zaujmy sledovat
formou rozhovoru a evidenciou poziadaviek.

Organizovat’ kultarno-spolocenské a vzdelavacie aktivity, ako su besedy, sutaze,
hudobnu vychovu, literarne popoludnia, zamerané na poznavanie stcasnej slovenskej tvorby,
na ktoré pozyvat spisovatelov, ilustratorov, literdrnych kritikov. Pozornost venovat



protidrogovej vychove, environmentalnej vychove, kriminalite mladdeze, zdravotnej vychove
a pod.

Organizovat’ informaéni vychovu pre deti MS, Ziakov ZS a stredogkolskil mladez.

Knizni¢né aktivity organizovat’ v spolupraci s jednotlivymi Skolami, kultGrnymi
zariadeniami, spoloGenskymi organiziciami, institiciami v meste a okrese, vratane Unie
nevidiacich a slabozrakych, Klubu déchodcov, Jednoty dochodcov, Domova dbchodcov,
Slovenského zvézu telesne postihnutych, Komunitného centra a pod.

Pozornost  venovat' aj handicapovanym detom. V spolupraci sucitelmi a
vychovavatel'mi pripravovat’ pre nich primerané podujatia a tak rozSirovat' ich vedomosti
Z r6znych oblasti. Nepohyblivym a znevyhodnenym obCanom na poziadanie zabezpecovat’
dondsku knizni¢nych dokumentov do domu, vratane nevidiacich a slabozrakych (donaska
zvukovych knih).

Nakol’ko rok 2014 bol vyhlaseny za Rok Sedembolestnej Panny Marie a Rok rodiny,
zamerat’ sa aj na aktivity venované tejto téme.

Organizovat’ spolo¢né stretnutia a podujatia s ¢lenmi Klubu umeleckého slova
pri kniznici.

InStalovat’ tematické a knizné vystavky v kniznici, tykajice sa vyznamnych vyroci
a kultarno-spoloc¢enskych podujati.

T.: v priebehu roka
Z..: pracovnici odd. sluzieb a odd.
reg. literatury a automatizacie

Sledovat’ a dodrziavat vypozi¢né lehoty knizni¢nych dokumentov a vyberanie
poplatkov za poskytované sluzby, za internet v zmysle Knizni¢ného poriadku Podduklianske;j
kniZnice vo Svidniku.

Prehodnotit’ objednavku periodickej tlace v PK a bibliobuse za prislusny rok.

2.2.2 Vypozicky

V roku 2014 dosiahnut’ 75 100 vypoziciek, z toho 20 000 pre deti do 15 rokov
- v budove PK 55 000 vypoziciek, z toho 15 000 pre deti do 15 rokov
- v bibliobuse 20 000 vypoziciek, z toho 5 000 pre deti do 15 rokov

Vramci  kniznicného systému VIRTUA v subsystéme vypozicky skvalitiovat
a rozSirovat’ sprostredkovavané absencné vypozicky s vyuzitim pocitacovej techniky.

Medziknizni¢nou vypozi¢nou sluzbou (MVS), elektronicky a klasicky sprostredkovat’
dokumenty, ktoré nie su stcastou zbierok kniznice, vratane kopii ¢lankov z periodik. Na
poziadanie inych kniznic, sprostredkovavat vypozi¢ky z fondu Podduklianskej kniznice vo
Svidniku.

Sluzby kniznice pouzivatel'om spristupiiovat’ v stanovenom vypozi¢nom case, ktory
¢ini 48 hodin tyzdenne v budove PK a v bibliobuse v priemere 28 hodin tyzdenne.

2.2.3 Vzdelavanie a kulturno-spolocenské podujatia
a) pre knihovnikov

Zaskolenie novych obecnych knihovnikov Vramci -elektronického spracovania
Statistickych tidajov, on-line formular Ro¢ny vykaz o kniznici



b) pre pouzivatelov

K vyznamnym vyro¢iam roka ako: Rok Sedembolestnej Panny Marie a Rok rodiny,
200. vyro¢ie narodenia T. H. Sev&enka, 100. vyro¢ie narodenia J. Lenka, vyro¢ie narodenia P.
0. Hviezdoslava, P. Bunéaka, T. Janovica, L. Tazkého, A. Habovstiaka, J. G. Tajovského a V.
Zamarovského, organizovat rozne knizni¢né aktivity. Pre Ziakov a Studentov organizovat
informacné vychovy, hodiny slovenciny, literatiry a hodiny hudobnej vychovy. Podl'a zdujmu
organizovat’ tvorive dielne pre deti na iseku hudobnom a umenovedne;j literatury.

JANUAR

®,

< FILIPINY 2013 — predniska c¢lenov ASSR pre §tudentov SZS milosrdného
Samaritdna

Z.: Hajdukova, Slotova
< TRADICNA SLOVENSKA SAMOLIECEBNA METODA - prednaska so
Stefanom Zakutanskym pre dospelych
Z.: Slotova, Hajdukova

<+ TROJRUZA — beseda 0 knihe pre deti 3. ro¢nika ZS 8. maja

) Z.: Popikova
FEBRUAR

X/
*

% THE TAO OF PREPPING - prezentécia knihy Edwarda O Toole

Z.: Hajdukov4, Slotova

°

POZYVAM TA .. — tvoriva dielta, v ktorej si deti mozu vyrobit zaujimavu
pozvanku

Z.: Ducarova

8

O PYSNEJ NOCNEJ KOSIELKE - besiedka pre deti MS

Z.: Ducarova

*

CITAME S OSMIJANKOM - Cin- Cin — beseda pre ziakov 4. ro¢nika ZS
Karpatska

L)

Z.: Popikova

X/
°e

Z POLOVNICKEJ KAPSY - beseda 0 knihe pre ziakov 4. ro¢nika ZS 8. méja

Z.: Popikova



MAREC

% AKO VZNIKA KNIHA - beseda pre deti Detského domova
Z.: Popikova

< KDE BOLO, TAM BOLO ... BOLA RAZ JEDNA KNIZNICA - besiedka pre deti
MS

Z.: Ducarova
% Z KLENOTNICE SLOVENSKEJ LITERATURY - hodina slovenskej literatury
pre Studentov SZS milosrdného Samaritana
Z.: Hajdukova, Slotova
s STRUNY SRDCA - okresna prehliadka recitacie ziakov
Z.: Labikova

% VEDKA NOC - literarno-hudobné pasmo pre obyvatelov Domova socialnych sluZieb

Z.: Labikova

V ramci 15. ro¢nika TyzZdiia slovenskych kniznic (31.3.2014 — 6.4.2014),
ktorého mottom je KNIZNICE PRE VSETKYCH prostrednictvom &o
najrozmanitejSieho a najSirSieho spektra aktivit a roznych podujati
uskutocnit’:

K/

AS

% JA UZ VIEM CITAT — informaéna vychova pre Ziakov 1. roénikov ZS, spojena so
slavnostnym zapisom do kniZnice

Z.: Ducérova, Popikova

e

25

CITATEDLSKY MARATON - pre ziakov zékladnych kol

Z.: Ducarova

K/
*

% NOC S ANDERSENOM - rozpravkova noc v kniznici
Z.: pracovnici sluzieb

o0

Z RISE ROZPRAVOK - vyhodnotenie vytvarnej sut’aze
Z.: Popikova



< Z KLENOTNICE SLOVENSKEJ LITERATURY - hodina slovenskej literatiry
pre Studentov SOS- technickej
Z.: Hajdukova, Slotova

APRIL
< MALY VSEVED - oboznamenie deti s ndu¢nou literatarou a jej vyuzitim, besiedka
pre deti MS
Z.: Ducarova
< MODLITBICKY - beseda 0 knihe M. Rafusa pre Ziakov 4. roénika ZS 8. maja
Z.: Popikova
MAJ

X/

% POZDRAVUJEME VAS SDNOM MATIEK - kratky kultGrny program pre
zamestnankyne kniZnice ku Diiu matiek
Z.: Ducarova

X/

% GABRIELA FUTOVA A JEJ TVORBA — beseda s detskou spisovatelkou, pre
ziakov ZS

Z.: Ducarova

e

*

ZA SLNIECKA, SKORO ZRANA - prednes poézie, deti MS
Z.: Popikova

< DEN MATIEK A OTCOV - literirno-hudobné pasmo pre obyvatelov Domova
dochodcov
Z.: Labikova

< BIBLIOBUS — KNIZNICA NA KOLESACH - predstavit defom MS pojazdni
kniZnicu a oboznamit’ ich s jej ¢innostou
Z.: Ducarova

< SUCASNA UKRAJINSKA LITERATURA - beseda s ukrajinskymi spisovatelmi

Z.: Slotova, Hajdukova



JUL - AUGUST

% STRETNUTIE V JUNIORKLUBE - prazdninové stretnutia detskych Citatel'ov v
kniznici
Z.: Ducarova, Popikova

SEPTEMBER — OKTOBER

< INFORMACNA VYCHOVA - pre stredogkolska mladez

Z.: Slotova, Hajdukova

< MESIAC UCTY K STARSIM - literarno-hudobné pasmo pre obyvatelov Domova
dochodcov vo Svidniku
Z.: Labikova

< VITAJTE V KNIZNICI - informaéna vychova pre Ziakov ZS
Z.: Popikova, Ducarova

< JESEN S KNIHOU - VI. roénik kultirneho podujatia na pesej zéne pre deti MS,
ziakov ZS mesta Svidnik
Z.: pracovnici PK

< VYHLASENIE SUTAZE Z RISE ROZPRAVOK

Z.: Popikova
< 1000 OTAZOK ZO ZIVOTA ZVIERAT - kviz pre deti SK k svetovému diiu
zvierat
Z.: Popikova
NOVEMBER

< ROZPRAVKOVY POKLAD - predstavit detom rozpravkovi knihu a ast’ preitat’
V kniznici. Vypozicat’ knihu z PK do MS a ¢itat’ na pokracovanie

Z.: Ducarova

DECEMBER

< CAROVNE VIANOCE
- Tvoriva dieliia - deti si vyhotovia viano&né ozdoby do detskej izby, pre Ziakov SK
- Vianoce v detskej literatare — Citanie zaujimavych tryvkov z knih o Vianociach,
pre Ziakov SK
Z.: Ducarova



Nainstalovat’ nastenku pod nazvom ROK SEDEMBOLESTNEJ PANNY MARIE
A ROK RODINY.

Na poziadanie jednotlivych $kol, zariadeni a organizacii v meste organizovat’ d’alSie
podujatia, ktoré budeme propagovat na www.podduklianskakniznica.sk, na informa¢nom
kanale mesta Svidnik, v periodikach a médiach.

2.3 CINNOST BIBLIOBUSU

V roku 2014 nad’alej poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby vidieckemu obyvatel'stvu
prostrednictvom bibliobusu v okresoch Svidnik a Stropkov. Tuto tlohu realizovat

nasledovne:

pouzivatelom bibliobusu poskytovat’ knizni¢né, bibliograficko-informacné,
faktografické a regionalne informécie

prostrednictvom  bibliobusu zabezpeCovat knizni¢no-informa¢né sluzby
obciam regionu, a to ako ndhradné za obecné kniznice, doplitujuce alebo stéle
sluzby

knizni¢no-informacné sluzby poskytovat’ obciam v 2-tyzdiiovom intervale, a to
pre obce okresu Svidnik kazdy neparny kalendarny tyZden, pre obce
okresu Stropkov kazdy parny kalendarny tyZden

obciam spadajicim k mestu Giraltovce poskytovat' knizni¢no-informacné
sluzby v tyzdiiovom intervale, a to kazda stredu

pozornost’ venovat nepohyblivym pouzivatel'om a zrakovo postihnutym a na
poziadanie uskuto¢iiovat’ donasku dokumentov domov

na zaklade poziadaviek pouzivatelov a starostov obci upravovat
harmonogram trés

aktivne spolupracovat so zdkladnymi a materskymi Skolami v regione
a pravidelne uskuto¢novat’ kulturno-spoloc¢enské podujatia

Dopliiovat’ kniZni¢ny fond do bibliobusu

Ulohu realizovat’ v tizkej spolupraci s oddelenim dopliiovania a spracovania knizni¢nych

fondov

na poziadanie pouzivatel'ov zabezpecit’ chybajice dokumenty prostrednictvom
MVS

uspokojovat’ poziadavky pouzivatel'ov a dopliat’ fond z PK

dopliat’ chybajuce knizni¢né dokumenty zo skladu bibliobusu

propagovat knizniéné dokumenty na ZS, v regionalnych novinach, pri
kultirno-vychovnych podujatiach, osobne pouzivatelom, uskutociiovat
vystavky kniznych noviniek, zhotovovat’ nastenky a pod.

Pouzivatelia a vypozicky

Plan pouzivatelov bibliobusu: 400, z toho 230 deti do 15 rokov
Plan vypoziciek bibliobusu : 20 000, z toho 5 000 pre deti do 15 rokov
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Finanéné prispevky z obecnych aradov

Ziskavat’ finan¢né prostriedky na ¢innost’ bibliobusu na rok 2014 z obecnych tradov
na zaklade zmluvy o poskytovani knizni¢no-informacnych sluzieb:

- vyhotovit’ faktary pre obecné trady, ktorym sa poskytuju knizni¢no-informaéné sluzby
- osobnymi stretnutiami a telefonickymi konzultdciami so starostami obci v regione

Kultarno-vychovné a vzdelavacie podujatia

V ramci TyZdna slovenskych kniznic 31.3. — 6.4.2014 uskutocnit’ tieto podujatia:

MUDRE HLAVKY - cyklicka siit’aZ pre Ziakov ZS v regiéne
Hadaj, hadaj hadanku — hadanky pre navstevnikov bibliobusu
Informacné vychovy a slavnostné zapisy prvakov

Exkurzie

Burza knih a ¢asopisov

R/ X/ R/ X/ R/
A X IIR X R X IR X IR XY

DalSie aktivity po¢as roka 2014:

- podujatie Jesen s knihou Vv spolupraci s PK na pesej zone

- informa¢né vychovy uskutoénit v ZS: Rovné, Cernina, Sar. Stiavnik
Kra¢inovce, Havaj, Lomné, Turany n/Ond., Breznica, Kolbovce, Chotca,
Bukovce

- vyhotovenie nasteniek k aktuadlnym udalostiam (mesacne)

- vystavky novych knih

- donaska zvukovych knih pre zrakovo postihnutych pouzivatel'ov

- donaska knih domov pre handicapovanych pouZivatel'ov

Na poziadanie jednotlivych ZS v okrese Svidnik a Vv okrese Stropkov uskutoénit
d’alSie podujatia.

Na ZS propagovat’ podujatia organizované Podduklianskou kniznicou. Kooperovat® aj
S inymi kniznicami v rdmci podujati a propagovat’ sluzby bibliobusu.

Ostatné ulohy

- zabezpecCit' opravu bibliobusu — vymenu plechov na zaklade vypracovaného
projektu Bibliobus — zdroj informacii a vedomosti na MK SR

- odovzdavat’ trzby, dodrziavat’ limit pokladne za dany den, t.j. 16 €

- vypozicné lehoty, poplatky, zapisné, absencné, prezencné vypozicky a ostatné
sluzby v bibliobuse zabezpecovat podla platného Kniznicného poriadku
Podduklianskej kniznice vo Svidniku
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3 BIBLIOGRAFICKA, INFORMACNA
A DOKUMENTACNA CINNOST

Ziskavat, zhromazdovat, spracovavat a archivovat regiondlne dokumenty roznej
typologie scielom  poskytovat’ ich pouzivatelom kniznice. Poskytovat’ regionalne
a bibliografické informécie pouzivatelom kniznice a konzultacné sluzby zamerané na
citovanie dokumentov v bakalarskych a diplomovych pracach pre Studentov vysokych $kol

V systému Virtua pokracovat’ v budovani subeznej ¢lankovej regiondlnej databazy vo
formate MARC 21, a tym podiel'at’ sa na budovani stiborného katalégu slovenskych kniznic —
Slovenska narodné bibliografia — ¢lanky.

V suvislosti s tym excerpovat’:

regionalne periodika: Dukla, Podduklianske novinky, Stropkovské Spektrum, Spravodajca
mesta Giraltovce, Hlas Srdca, Evanjelicky obcasnik Cirkevného zboru v Giraltovciach;
krajsky dennik: Korzar a tyZdennik Bardejovsky Korzar;

celoslovenské periodika: MOT or;

regionalny knihovnicky ¢asopis Poddukliansky knihovnik;

dochadzajuce celoslovenské periodika do PK v roku 2014— excerpovat’ ¢lanky

s regionalnou tematikou, ktoré sa nenachadzaju v celoslovenskej ¢lankovej databaze;

Vv systéme Virtua pokracovat’ v analytickom spracovavani jedenastzvizkového regionalneho
zbornika Dukla veéne Ziva : zbornik ucastnikov Karpatsko-dukelskej operacie

Ukoncit’ excerpciu regionalnych periodik za roky 2012 - 2013
Termin: jin 2014
Zodp. : E. Kudlova

Vychadzajic zo vz4jomnej spoluprice na regionalnej c¢lankovej bibliografii medzi
regiondlnymi kniznicami PreSovského kraja a Slovenskou néarodnou kniznicou (SNK)
v Martine azo zaverov 12. bibliografickej konferencie a porad, Skoleni a seminarov
bibliografov PreSovského kraja, realizovat’ tlohy nasledovne:

- podielat’ sa na spracovavani navrhov regiondlnych persondlnych a korporativnych
autorit okresu Svidnik a okresu Stropkov podl'a metodickych pokynov SNK Martin

- priebezne redigovat’ prekonvertovanu regionalnu databazu regionu Svidnik za roky
1993-2004 (podla metodickych pokynov SNK Martin)

- zUcastiiovat’ sa porad, Skoleni a seminarov organizovanych SNK Martin a KniZnicou
P.O. Hviezdoslava v Presove

3.1 PRACA S POUZIVATELMI

Poskytovat’ bibliografické a regiondlne informécie ako aj konzultacné sluzby pri citovani
literatury (ro¢nikové, bakalarske a diplomové prace) pre pouzivatel'ov kniznice. Organizovat’
kultirno-vychovné a vzdelavacie podujatia s regiondlnou tematikou pre pouzivatelov
kniZnice a verejnost’.
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3.2 KULTURNO-VYCHOVNE A VZDELAVACIE PODUJATIA

Podiel'at’ sa na zorganizovani a uskuto¢neni spomienkového podujatia Juraj Lazo a jeho
miesto Vv historii Rusinov, ktoré bude venované 85. vyroCiu umrtia Juraja Laza. Podujatie
bude spojené so slavnostnym odhalenim pamétnej tabule senatorovi Jurajovi Lazovi (1867-
1929) vo Svidniku.

Na poziadanie organizovat’:

- podujatie  Hodiny bibliografie spodnazvom Ako pracovat s literaturou pri
spracovavani stredoskolskych odbornych prac pre Studentov Gymnazia duklianskych
hrdinov vo Svidniku zamerané na pracu s literatirou pri pisani stredoskolskych
odbornych prac, na popis jednotlivych typov dokumentov a na techniky citovania

- podujatia s regionalnou tematikou

- vedomostné sut’aze s regionalnou tematikou

- exkurzie ziakov a Studentov zakladnych a strednych §kél v meste Svidnik

Pri podujatiach pouzivat’ aj formu elektronickej prezentécie.

Ostatna ¢innost’

Monitorovat’ ¢innost’ kniznice uverejniovanl v regionalnych a celoslovenskych periodikach
a v ostatnych masmédiach (rozhlas, televizia).

Do knihovnickeho casopisu Poddukliansky knihovnik spracovéavat’ €lanky v samostatnych
rubrikach: Osobnosti regionu a Oddelenie ako ho (ne)poznate.

Cinnost oddelenia bibliografie aregionalnej literatiry prezentovat v regionalnych
periodikéch.

Triedit’, ukladat’ a archivovat’ drobné regionalikd tematicky v samostatnych fascikloch.
Podiel’at’ sa na vypozi¢nej ¢innosti kniZnice (soboty, podla rozpisu).

4 EDICNA CINNOST

Na edi¢nej Cinnosti sa bude podielat oddelenie dopliovania, spracovania a ochrany
knizniénych fondov, oddelenie bibliografie aregionalnej literatiry ausek metodiky
a bibliobusov.
V ramci edi¢nej ¢innosti spracovat’:

a) bibliografické materialy
Kudlova, Emilia: Svidnicky region v tlaci 2012/2013 : (elektronicka regionélna bibliograficka

databéza)

Micékova, Nadezda: Prechadzky ulicami méjho rodného mesta (odportcajica bibliografia)
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b) plany a iné neperiodické publikacie
Ocipkova, Ludmila: Plan ¢innosti PK na rok 2014. Svidnik : Podduklianska kniznica, 2014.

Ocipkova, Cudmila: Komplexny rozbor ¢innosti a hospodarenia PK za rok 2013. Svidnik :
Podduklianska kniznica, 2014.

Ocipkova, Cudmila - Mi¢akova, Nadezda: Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej
kniznice vo Svidniku. Zodp. red. Kamil Benko. Zost.: Ludmila Ocipkova, Nadezda
Micakova.- Roc€. 5, ¢. 1. Svidnik : Podduklianska kniznica, 2014.

Ocipkova, Cudmila - Mi¢akova, Nadezda: Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej
kniznice vo Svidniku. Zodp. red. Kamil Benko. Zost.: Ludmila Ocipkovd, Nadezda
Micakova.- Roc. 5, €. 2. Svidnik : Podduklianska kniznica, 2014.

Ocipkova, Cudmila - Mi¢akova, Nadezda: Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej
kniznice vo Svidniku. Zodp. red. Kamil Beiiko. Zost.: LCudmila Oc¢ipkova, Nadezda
Micakova. Ro¢. 5, ¢. 3. Svidnik : Podduklianska kniZnica, 2014.

Ocipkova, Cudmila - Mi¢akova, Nadezda: Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej
kniznice vo Svidniku. Zodp. red. Kamil Betiko. Zost.: Cudmila Oc¢ipkovd, Nadezda
Micakova. Roc. 5, €. 4. Svidnik : Podduklianska kniZnica, 2014.

5 METODICKA A PRIESKUMOVA CINNOST

Metodicka praca v roku 2014 bude obsahovo zamerana na:

e metodicko-poradensku pomoc obecnym knizniciam v okresoch Svidnik a Stropkov
a na poziadanie aj kniZniciam inych typov v metodickej pdsobnosti PK

e zabezpecovanie kniZni¢no-informacnych sluzieb v okresoch Svidnik a Stropkov

prostrednictvom bibliobusu ako doplnkovej, nahradnej a stalej sluzby, kedze

Vv obciach so stagnujicimi kniznicami zastupuje tlohu pojazdna kniznica

spracovanie Statistickych vykazov za jednotlivé typy kniznic v regione za rok 2013

spracovanie sumaru $tatistickych udajov pre Krajskti metodiku v PreSove

spracovanie §tatistickych udajov pre Statisticky tirad SR — Krajsku spravu v Presove

zaSkolenie novych obecnych knihovnikov v ramci -elektronického spracovania

statistickych udajov, on-line formular Ro¢ny vykaz o kniznici

e pomoc obecnym a mestskym knihovnikom pri elektronickom spracovani Statistickych
vykazov, individudlne Skolenia knihovnikov obecnych a mestskych kniZznic, prip.
zriad’ovatel'ov obecnych kniznic

e pomoc pri automatizacii kniZzni¢no-informac¢nych sluzieb pomocou programu

KISMaSK v obecnych knizniciach, retrospektivne spracovanie KF

vyhotovenie siborov knih pre verejné kniznice v regione

poskytnutie vyradenej literatiry z fondu PK kniZzniciam v metodickej pdsobnosti

vyrad’ovanie zastaranej, opotrebovanej a duplicitnej literatary

pomoc pri dopliiovani knizni¢ného fondu v obecnych knizniciach
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e vramci edi¢nej ¢innosti Stvrtro¢ne vydavat’ knihovnicke periodikum Poddukliansky
knihovnik

e spracovanie Komplexného rozboru ¢innosti a hospodarenia za rok 2013

e spracovanie Planu ¢innosti na rok 2014

e vyhotovovanie podkladovych materidlov o ¢innosti bibliobusu a usmerfiovanych
kniznic

e aktualizovanie adresara obecnych kniznic v regione

e cast na poradach, Skoleniach a konferenciach tykajucich sa metodickej ¢innosti

e aktualizovanie webovej podstranky s informaciami pre obecné kniZznice a za tsek
bibliobusu

e Kkooperaciu s kniznicami v narodnom kniZni¢nom systéme SR pri jednotlivych
¢innostiach kniZnice a S organizaciami vramci Cclenstva v Spolku slovenskych
knihovnikov a Slovenskej asociacie kniZnic.

Z: L. Oc¢ipkova

6 AUTOMATIZACIA A MECHANIZACIA
PRACOVNYCH POSTUPOV

V knizni¢ne] praci na jednotlivych oddeleniach vyuZzivat' spolo¢ny kniZni¢no-
informacény systém VIRTUA.

Na podporu vzdelavania, ale aj zabavy pouzivatel'ov kniznice a ulahcenie pristupu k
informaciam, kniznica poda v roku 2014 tieto projekty na MK SR:

Knihy pre kazdého

Bibliobus — zdroj informacii a vedomosti

Tradi¢né hodnoty kniZnice v kontexte modernej komunikacie
Kulturne poukazy 2014

7 ZAVER

V roku 2014 sa bude kniZnica prisposobovat’ novym pozZiadavkam a potrebam
Vramci informatiza¢nych a automatizaénych procesov spolo¢nosti a zvySovat’ urovein
poskytovania kniZni¢no-informaénych sluzieb pre pouzivatel’ov kniZnice i bibliobusu.

Zabezpecovat’ nakupom ¢o najlepSiu skladbu KF z hPadiska spokojnosti
a poziadaviek pouzivatelov kniZnice, pripravovat’ réznorodé aktivity, ktorymi oslovi

Svidnik 31.1.2014
Spracovala: Be. Cudmila O¢ipkova
Mgr. Kamil Beiiko

riaditel’ PK
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