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1 CIELE A FUNKCIE KNIZNICE

Zakladnym poslanim kniznice je zabezpec€ovat slobodny pristup k poznatkom
a informaciam Sirenym na vSetkych druhoch nosiCov, uspokojovat kulturne,
informacné a vzdelavacie potreby obCanov, organov samospravy, Statnej spravy a
dalSich organov a organizacii pésobiacich v uzemnom obvode okresu Svidnik.

Podduklianska kniznica vo Svidniku (dalej PK) je prispevkovou
organizaciou v zriadovatelskej posobnosti PreSovského samospravneho kraja. Je
regionalnou kulturnou, informacnou a vzdelavacou instituciou v oblasti kniznicnej,
bibliografickej, kulturno-vzdelavacej a vydavatelskej Cinnosti, ktora plni funkciu
regionalnej kniznice. Zaroven pini aj ulohu mestskej kniznice. PK je verejnou
kniZnicou sluZiacou vSetkym obyvatelom inavstevnikom regionu Svidnik. Spifa
predpoklady na to, aby ju navstevovali vSetky vekové kategorie pouzivatelov
a navstevnikov.

1.1 TAZISKOVE ULOHY

Vroku 2019 PK vo svojej Cinnosti bude klast doraz na zabezpecenie
zakladnych knizni¢no-informacnych sluzieb na jednotlivych oddeleniach v centralnej
kniznici a v bibliobuse. Nadalej bude posobit ako regionalna kulturna, informacna a
vzdelavacia institucia v oblasti knizniCnej, bibliografickej, kulturno-vzdelavacej a
vydavatelskej ¢innosti a zaroven bude plnit ulohu mestskej kniznice vo Svidniku. PK
sa bude zameriavat na pracu s detskym Citatefom a na posilfiovanie ich Citatefskych
navykov a organizovat aktivity na podporu Ccitania, vratane spoluprace so
zakladnymi, strednymi i materskymi Skolami.

Prioritou kniznice bude nadalej zabezpeCovat’ kniznicné a informacné sluzby
formou bibliobusu pre vidiecke obyvatelstvo v okrese Svidnik a okrese Stropkov.

V sulade so stratégiou informatizacie spoloCnosti s vyuzitim vypoctovej
techniky spristupfiovat’ vSetky druhy informacii s dérazom na regionalne informacie
a reSersnu ¢innost’ s vyuzitim softvéru Virtua v ramci projektu KIS3G.

Pri katalogizacii novych knizni€nych dokumentov a spracovavani zaznamov
do regionalnej C¢lankovej bibliografie sa bude pouzivat nova verzia MDT 2011
z portdlu Slovenské MDT on-line na adrese: http://www.udc-hub.com. Clanky
z regionalnych periodik sa budu spracovavat do celoslovenskej ¢lankovej databazy
SNK v Martine (portal Slovenska kniznica) v knizni€nom systéme Virtua podfa
novych katalogizaCnych pravidiel RDA - podfa prirucky Metodika popisu Clankov vo
formate MARC 21 sinterpretaciou pravidiel RDA - priru¢ka pouZivatefa V 1.1
a monografie podfa prirucky Metodika popisu knih vo formate MARC 21
s interpretaciou pravidiel RDA — priru€ka pouzivatefa V 2.1 a podla pokynov SNK.

Pri konzultanych sluzbach k citovaniu literatury usmernovat pouzivatefov na
metddy citovania podla STN I1SO 690:2012.

Aj nadalej sa bude kniznica podiefat na budovani suborného katalogu
slovenskych kniznic - ¢&lanky  budovanim regionalnej elektronickej clankovej
databazy vo formate MARC 21 v systéme Virtua.



http://www.udc-hub.com/

PokraCovat' v realizacii tradicného podujatie Leto s knihou na peSej zone pre
deti materskych Skol, ziakov zakladnych Skdl a pre verejnost.

Humanne pracovat s handicapovanymi, socialne slabSimi a starSimi
pouzivatelmi. Zrakovo postihnutym pouzivatefom spristuprfiovat zvukové knihy a
obyvatefom Senior dom Svida zabezpeCovat vypoZzZicnu cinnost a poskytovat
cyklické subory knih. Cyklické subory knih poskytovat tiezZ do Denného stacionara
pre seniorov — Atrium Svidnik a Denného stacionara v Kruzlovej.

V ramci knizni¢no-informaénych sluzZieb kniznica zabezpeli donasku knih do
domu, ato znevyhodnenym pouzZivatefom kniznice. Nevidiacim a zrakovo
postihnutym obcCanom spristupni zvukové dokumenty, ktoré ziskava vramci
spoluprace so Slovenskou kniznicou pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levodi.

V budove PK zabezpecovat pristup pouzivatefom k internetu.

V roku 2019 bude PK vo Svidniku uz trinastym rokom spoluorganizatorom
Slavnosti  kultuary Rusinov-Ukrajincov vo Svidniku (65. vyrocie) -
celoslovenského narodnostného folklérneho podujatia a to besedou s ukrajinskymi
spisovatelmi na Slovensku a z Ukrajiny a vystavou ukrajinskej literatary.

Kniznica zorganizuje kniznicné aktivity nielen k réznym vyroCiam ako - 190.
vyroc€ie narodenia Jana Bottu, 110. vyrocie narodenia Juliusa Baré-lvana, 100.
vyro€ie narodenia Vojtecha Zamarovského, 110. vyroéie narodenia Margity
Figuli, 145. vyrocie narodenia Janka Jesenského, ale napr. aj podujatie
k Narodnému tyzdnu manzelstva, sloganom ktorého bude heslo ,Hrame spolu!.

PK pripravi rozmanité podujatia, ktoré sa budu konat v Tyzdni slovenskych
kniznic (20. roénik celoslovenského podujatia Slovenskej asociacie kniznic s mottom
Kniznice pre vSetkych), ale aj k dalSim vyznamnym vyro¢iam v roku 2019. Kvalitnymi
kulturno-vychovnymi podujatiami aich medializaciou docielit vySSiu vyuzitefnost
sluzieb kniznice obyvatelmi, najma detmi a mladezZou.

Pri prilezitosti 200. vyro€ia narodenia Alexandra PavloviCa, spisovatela,
knaza, kulturno-osvetového c¢initela Rusinov a ¢estného ob&ana mesta Svidnik in
memoriam, vyhlasit, zrealizovat a vyhodnotit literarnu sutaz vo vlastnej tvorbe
Pavlovicov literarny Svidnik pre ziakov zakladnych a strednych Skél a pre
dospelych. K uvedenému vyrociu uskuto€nit’ sympozium pod nazvom ,,Ludu verny
som bol“... 200. vyrocie narodenia Alexandra Pavlovica.

NaleZitu pozornost venovat 75. vyro€iu Karpatsko-duklianskej operacie,
v ramci uvedeného vyrocCia uskutoCnit’ besedy, prednasky a vedomostné sutaze.

Oddelenie bibliografie a regionalnej literatury bude pokracovat v excerpcii a
spracovavani regionalnych ¢lankov z regionalnych periodik okresu Svidnik a okresu
Stropkov do celoslovenskej ¢lankovej databazy Slovenskej narodnej kniznice
v Martine (portal Slovenska kniznica) v knizni€nom systéme Virtua podla novych
katalogizacnych pravidiel RDA (podla pokynov Slovenskej narodnej kniznice
v Martine).

Ulohou pracovnitky oddelenia bude zaugit nového pracovnika v oddeleni
bibliografie a regionalnej literatury do celkovej Cinnosti oddelenia s dérazom na
ovladanie  spracovavania ¢lankov  z periodik v systéme Virtua a podla
katalogizaCnych pravidiel RDA, s dérazom na poskytovanie regionalnych informacii
pre pouzivatelov a na organizovanie kulturno-vychovnych podujati.

V ramci ediCnej Cinnosti pokraCovat vo vydavani knihovnickeho casopisu
Poddukliansky knihovnik (Ro¢nik 10) a spristupfiovat’ ho aj v elektronickej forme
na webovej stranke kniznice a socialnej sieti facebook.



Spolupracovat s miestnou samospravou, médiami, vydavatelstvami,
tlaCiarnami, podnikatelmi pri ziskavani mimorozpoc¢tovych finanénych prostriedkov
a zvySovani public relations kniZnice a upeviovanie jej spoloCenského postavenia
v regione. V ramci public relations propagovat sluzby kniznice vratane bibliobusu
a informovat verejnost o kniznicnych aktivitach, automatizacnych procesoch, a tak
vylepSovat celkovy status Podduklianskej kniznice.

Poskytovat metodicko-poradenské sluzby verejnym knizniciam v regione
s cielom skvalitnenia ich sluzieb. ZabezpecCovat' nakup novych knizni¢nych jednotiek
do fondov obecnych kniznic.

Prostrednictvom elektronického systému Statistického zistovania Ministerstva
kultury SR spracovat Statisticky Ro¢ny vykaz o Cinnosti kniznice za rok 2018 za
Poddukliansku kniznicu vo Svidniku. PK vramci svojej metodickej pdsobnosti
poskytne pomoc pri spracovani a vypifiani elektronickych formularov jednotlivym
mestskym a obecnym knizniciam na zaklade ich poziadania.

Zabezpecit' finan¢né prostriedky na nakup knizniéného fondu, a tak skvalitnit
poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb.

Na podporu vzdelavania, ale aj zabavy pouZivatefov kniznice a ufah&enie
pristupu k informaciam kniznica poda v roku 2019 projekty na MK SR:

Kniznica plna knih (FPU 5.1.4); ,,Ludu verny som bol...“ - 200. vyrocie
narodenia Alexandra Pavlovica (FPU 5.1.3) a Kulturne poukazy 2019.
Projektovou dokumentaciou bude vyuzivat moznosti financovania programov
z podpornych prostriedkov mimovladnych subjektov a inych mimorozpoctovych
zdrojov a finanénych vypomoci na skvalitnenie knizni€no-informacnych  sluzZieb
a jednotlivych €innosti kniznice.

Rozvijat’ vzajomné vztahy koordinacie a kooperacie s kniznicami v narodnom
knizni€nom systéme SR pri jednotlivych €innostiach kniznice, ako aj so stavovskymi
organizaciami — Spolkom slovenskych knihovnikov a kniznic a Slovenskou
asociaciou kniznic. Rozvijat vztahy s kulturnymi zariadeniami, Skolami, institaciami
pri organizovani kulturno-vzdelavacich aktivit.

S odborovou  organizaciou spoloCne rieSit  pracovnopravne vztahy
zamestnancov a starostlivost o zamestnancov.



2 HLAVNE UKAZOVATELE CINNOJSTI

2.1 KNIZNICNE FONDY

2.1.1 DOPLNOVANIE A SPRACOVANIE KNIZNICNYCH FONDOV

V roku 2019 nadalej pokraCovat v systematickom doplfiovani knizni¢nych
fondov (KF) aza tym ucelom udrziavat a rozSirovat kontakty s distribuénymi
agenturami, vydavatelstvami a knihkupcami, ktoré pésobia v naSom okrese, ale aj
mimo okresu. KF nakupovat osobitne u tych distributorov, ktori pri nakupe poskytuju
rabat.

KF dopliovat klasicky — prostrednictvom edi¢nych planov a ponuk objednavok
a elektronicky e-mailom a prostrednictvom internetu na internetovych adresach
jednotlivych vydavatelstiev a internetovych knihkupectiev.

V doplfiovani naucénej literatury pre mladez a dospelych sa zamerat' na nakup
knih pre $tudentov VS z technickych odborov a mediciny.

Pri nakupe beletrie pre mladez a dospelych sa zamerat’ na detektivne romany
a knihy od slovenskych autorov.

Naucnu literaturu pre deti doplhovat hlavne zo vSeobecnych svetovych dejin,
dejin Slovenska a knihy o zvieratach.

Krasnu literaturu pre deti dopliiovat o nové vydania knih k doplnkovému
gitaniu na ZS, rozpravky pre najmensich &itatelov, knihy pre starsi $kolsky vek od
sucasnych slovenskych spisovatefov, povesti a humorné pribehy.

Aj nadalej doplriovat’ KF regionalnou literaturou.

Pri doplriovani zvukovych dokumentov pre nevidiacich a slabozrakych nadalej
spolupracovat so Slovenskou kniznicou pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levodi,
ktora nam bude poskytovat subory zvukovych dokumentov.

KF dopliovat aj periodikami na zaklade potrieb a poZiadaviek pouzivatelov
PK a bibliobusu. Zamerat sa na doplhovanie regionalnych periodik, periodik z
odbornej knihovnickej tlace a z r6znych vednych odborov.

Objednavku periodickej tlate pre kniznicu vratane bibliobusu aktualizovat' na
zaklade navrhov jednotlivych oddeleni.

T.: zacCiatok roka, Stvrtrocne
Z.: L. Oberstova, N. Mi¢akova

Jednotlivé druhy dokumentov nakupovat v jazyku slovenskom, v jazyku
narodnostnych mensin, v jazyku ¢eskom, anglickom, nemeckom a dalSich.

Pri doplfiovani KF aj nadalej vychadzat z potrieb a poZiadaviek pouzivatefov
Podduklianskej kniznice a bibliobusu.

V roku 2019 dosiahnut prirastok 1400 kn.j. Tento v8ak bude ovplyvneny
celkovou vyskou finanénych prostriedkov na bezny transfer kniznice.

2.1.2 SPRACOVANIE A OCHRANA KNIZNIENEHO FONDU

KF spracovavat vypoctovou technikou v knizni€no-informacnom systéme
Virtua. Virtua je integrovany knizni¢no-informacny systém, ktory Slovenska narodna
4



kniznica obstarala pre kniznice na Slovensku v sulade s uznesenim viady SR C.
801/2002. Od 1. februara 2018 sa popisuju knihy a ¢lanky podrfa novych pravidiel:
Metodika popisu knih vo formate MARC 21 s interpretaciou pravidiel RDA - priru¢ka
pouzivatela : verzia V 2.1

OCHRANA KNIZNICNYCH FONDOV
Vyradovat zastarané, posSkodené, stratené a nedobytné knihy a periodika.
V ramci ochrany KF na jednotlivych oddeleniach dbat

na dodrziavanie vypozi¢nej lehoty,

na kontrolovanie vratenych knih nahodnym listovanim,

na vratenie pozi¢anych knih z priru¢ného fondu,

na opravu poskodenych knih,

na aktualizovanie zoznamu periodik, ktoré sa nachadzaju v skladovych
priestoroch

OSTATNE ULOHY

e propagovat kniZzné novinky v regionalnom periodiku PODDUKLIANSKE
NOVINKY

e vyhotovovat propagacné materialy: plagaty, pozvanky, diplomy, letaky
a oznamy a nadpisy podla pozZiadaviek

e vypracovat projekty na rok 2019

e vypracovat udaje pre Suborny katalég periodik SR a adresar kniznic SR a tiez
Dotaznik k ro¢nej aktualizacii udajov o kniznici za rok 2018

e vypracovanie resersi

e vymazavanie neaktivnych Citatelov z databazy Citatefov v systéme VIRTUA

e spolupracovat pri zostavovani knihovnickeho <&asopisu Poddukliansky
knihovnik

e ucCast a spolupraca na niektorych podujatiach organizovanych odd. sluzZieb

e podiel na sluzbach v sobotu podla rozpisu sluzieb

2.2 KNIZNICNE SLUZBY

2.2.1 POUZIVATELIA KNIZNICE

V roku 2019 dosiahnut 2 500 pouzivatel'ov, z toho 1 100 do 15 rokov,
Z toho: v budove PK 2 000, z toho 800 do 15 rokov
v bibliobuse 500, z toho 300 do 15 rokov

ZabezpeCovat  knizni€no-informacné sluzby vtroch pobocCkach, ato
prostrednictvom bibliobusu, v Senior dome Svida av pobocCke pre nevidiacich
a slabozrakych.
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Za registrovanych pouzivatelov ziskavat obyvatefov vSetkych vekovych
a socialnych skupin.

Pouzivatefom kniznice i bibliobusu  poskytovat knizni¢né, bibliograficko-
informacné, faktografické a regionalne informacie. Spokojnost pouzivatelov a ich
zaujmy sledovat formou rozhovoru a evidenciou poziadaviek.

Organizovat kulturno-spoloCenské a vzdelavacie aktivity, ako su besedy,
sutaze, hudobnu vychovu, literarne popoludnia zamerané na poznavanie sucasnej
slovenskej tvorby, na ktoré pozyvat spisovatelov, ilustratorov, literarnych kritikov.
Organizovat informaénu vychovu pre deti MS, Ziakov ZS a stredo$kolsku mladez.

Knizni¢né aktivity organizovat v spolupraci s jednotlivymi Skolami, kulturnymi
zariadeniami, spoloCenskymi organizaciami, instituciami v meste a okrese, vratane
Unie nevidiacich a slabozrakych, Klubu déchodcov, Jednoty dbchodcov, Senior
domu Svida, Slovenského zvazu telesne postihnutych, Komunitného centra,
Zariadenia pre seniorov a Denného stacionaru Atrium a pod.

Pozornost venovat aj handicapovanym detom. V spolupraci s ucitelmi
a vychovavatelmi pripravovat pre nich primerané podujatia a tak rozSirovat ich
vedomosti zréznych oblasti. Nepohyblivym a znevyhodnenym ob¢anom na
poZiadanie zabezpeCovat donasku knizni¢nych dokumentov do domu, vratane
nevidiacich a slabozrakych (donaska zvukovych knih).

InStalovat’ tematické a knizné vystavky v kniznici, tykajuce sa vyznamnych
vyroci a kulturno-spolo€enskych podujati.

T.: v priebehu roka
Z.: pracovnici odd. sluzieb a odd.
bibliografie a reg. literatury

Sledovat’ a dodrziavat’ vypozi¢né lehoty knizni€nych dokumentov a vyberanie
poplatkov za poskytované sluzby, za internet v zmysle Knizniéného poriadku
Podduklianskej kniznice vo Svidniku.

Prehodnotit’ objednavku periodickej tlaCe v PK a bibliobuse za prislusny rok.

2.2.2 VYPOZICKY

V roku 2019 dosiahnut 75 150 vypoziciek, z toho 25 000 pre deti do 15 rokov
- v budove PK 55 150 vypoziciek, z toho 15 000 pre deti do 15 rokov
- v bibliobuse 20 000 vypoziciek, z toho 10 000 pre deti do 15 rokov

V ramci knizniéného systému VIRTUA v subsystéme vypoZicky skvalithiovat
a rozSirovat’ sprostredkovavané absencné vypozicky s vyuzitim pocCitacovej techniky.

Medziknizni¢nou vypozi¢nou sluzbou (MVS), elektronicky a klasicky
sprostredkovat dokumenty, ktoré nie su sucCastou zbierok kniznice, vratane Kkopii
Clankov z periodik. Na poZiadanie inych kniznic sprostredkovavat vypoZicky z fondu
Podduklianskej kniznice vo Svidniku.

Sluzby kniznice pouZzivatefom spristupfiovat’ v stanovenom vypoZi¢nom case,
ktory Cini 48 hodin tyzdenne v budove PK av bibliobuse v priemere 28 hodin
tyzdenne.



2.2.3 VZDELAVANIE A KULTURNE PODUJATIA

a) pre knihovnikov
Zorganizovat zaskolenie novych obecnych knihovnikov
b) pre pouzivatelov

K vyznamnym vyroCiam ako je vyroCie narodenia J. Bottu, vyroCie narodenia J.
Barc¢-lvana, vyroCie narodenia V. Zamarovského, vyroCie narodenia M. Figuli, vyrocCie
narodenia J. Jesenského, organizovat rbézne knizni€né aktivity. Pre Ziakov
a Studentov organizovat’ informacné vychovy, hodiny slovenciny, literatury a hodiny
hudobnej vychovy. Podla zaujmu organizovat tvorivé dielne pre deti na useku
hudobnom a umenovednej literatury.

Prehlad jednotlivych podujati:

januar 2019

ZEMSKY KLUC - beseda o knihe Marie Duri¢kovej pre Ziakov ZS
Z.: Ducarova

PAVLOVICOV LITERARNY SVIDNIK — vyhlasenie okresnej literarnej sutaze
Z.: pracovnici sluzieb

REMESLO MA ZLATE DNO - ¢&itanie pribehov o zabudnutych remeslach pre

obyvatefov zariadenia ATRIUM
Z.: Hajdukova, Tiskova

februar 2019

TROJRUZA - beseda o knihe Pavla Dobsinského pre Ziakov ZS
Z.: Popikova

marec 2019

JA UZ VIEM CIiTAT - informaéna vychova pre Zziakov |. roénikov ZS v meste,
spojena so slavnostnym zapisom do kniznice

Z.: Popikova, Ducarova

.



S USMEVOM IDE VSETKO LAHSIE - &itanie Usmevnych pribehov zo Zivota pre
obyvatelov zariadenia UTRIUM
Z.: Hajdukova, Tiskova

PODUJATIA V TYZDNI SLOVENSKYCH KNIZNIC

TYZDEN SLOVENSKYCH
KNIZNIC

JA UZ VIEM CITAT - informaéna vychova pre Ziakov I. roénikov ZS v meste,
spojena so slavnostnym zapisom do kniznice
Z.: Ducarova, Popikova

CITATEL'SKY MARATON - sutaz v &itani, pre Ziakov zakladnych $kél v meste
Z.: Ducarova

MAJSTRI PERA: MARGITA FIGULI - literarne pasmo k 110. vyroCiu narodenia M.
Figuli pre stredné Skoly
Z.: Hajdukova, Tiskova

april 2019

POSLOVIA JARI - literarne pasmo pre obyvatelov zariadenia ATRIUM
Z.: Hajdukova, Tiskova

maj 2019

MLYNARSKE POVESTI — ¢&itanie pribehov z knihy H. Ko$kovej pre obyvatelov
zariadenia ATRIUM
Z.: Hajdukova, Tiskova

jun 2019

CELE SLOVENSKO CiTA DETOM - ¢&itanie Ziakom ZS
Z.: Ducarova

OKRUHLY STOL - beseda s ukrajinskymi spisovatelmi pri prileZitosti 65. vyrogia
Slavnosti kultury Rusinov-Ukrajincov vo Svidniku

Z.: Hajdukova, Tiskova
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LETO S KNIHOU - 5. ro€nik kultirneho podujatia na pesej zone pre deti MS, Ziakov
ZS a obyvatelov mesta Svidnik
Z.: pracovnici kniznice

jul - august 2019

ZAHRAJME SA SPOLU - prazdninové stretnutia detskych Citatelov v kniznici
Z.: Ducarova, Popikova

september — oktober 2019

INFORMACNA VYCHOVA - pre stredokolskt mladez
Z.: Hajdukova, Tiskova

TAKTO TO BOLO - o Zivote a diele vybranej osobnosti pre obyvatefov zariadenia
ATRIUM
Z.: Hajdukova, Tiskova

VITAJTE V KNIZNICI - informaé&na vychova pre Ziakov ZS
Z.: Popikova, Ducarova

TRI NOCI A TRI SNY - literarne pasmo k 110. vyroCiu narodenia M. Figuli pre
stredné Skoly

Z.: Hajdukova, Tiskova
,LUDU VERNY SOM BOL¥... - sympo6zium k 200. vyrogiu narodenia Alexandra
PavloviCa

Z.. pracovnici sluzieb

november —december 2019

ZDALEKA MY IDEME... — predviano¢né koledovanie deti Detského domova vo
Svidniku pracovnikom kniZnice a nahodnym citatefom

Z.: Ducarova
CELE SLOVENSKO CiTA DETOM - ¢&itanie Ziakom ZS

Z.: Ducarova

CAS POKOJA A RADOSTI - literarne pasmo pre obyvatelov zariadenia ATRIUM
Z.: Hajdukova, Tiskova

Na poziadanie jednotlivych Skél, zariadeni a organizacii v meste organizovat
dalSie podujatia, ktoré budeme propagovat na www.podduklianskakniznica.sk,
informa¢nom kanali mesta Svidnik, v periodikach a médiach.



http://www.podduklianskakniznica.sk/

2.3 USEK METODIKY A BIBLIOBUSU

2.3.1 USEK METODIKY

Ulohou tseku metodiky v roku 2019 bude:

Sledovat’ ¢innost’ a stav verejnych kniznic v regiéne e-mailovym, osobnym
alebo telefonickym kontaktom s knihovnikmi a zriadovatelmi 1 regionalnej, 2
mestskych a 11 obecnych kniznic.

Spracovat Statisticky Rocny vykaz o Cinnosti kniznice za rok 2018 za
Poddukliansku kniznicu vo Svidniku prostrednictvom elektronického systému
Statistického zistovania Ministerstva kultury SR. Podduklianska kniznica v ramci
svojej metodickej pésobnosti poskytne metodickii pomoc pri spracovani a vypifiani
Statistickych elektronickych formularov jednotlivym mestskym a obecnym kniZniciam
na zaklade ich poziadania, zabezpeci individualne Skolenia knihovnikov obecnych
a mestskych kniznic, prip. zriadovatelov obecnych kniznic.

Poskytovat pomoc pri doplfiovani a nakupe knizni€ného fondu v obecnych
knizniciach a pri automatizacii knizni¢no-informacnych sluzieb pomocou programu
KIS MaSK v obecnych knizniciach.

ZabezpecCovat knizni¢no-informacné sluzby v okresoch Svidnik a Stropkov
prostrednictvom bibliobusu ako doplnkovej, nahradnej a stalej sluzby.

Vyhotovovat faktury za knizni¢né sluzby poskytované bibliobusom pre obecné
urady v regione.

Vyhotovovat subory knih zfondu PK pre verejné kniznice v regiéne (na
poziadanie).

Pripravit zoznamy zastaranej, opotrebovanej a duplicitnej literatury na
vyradenie pre oddelenie doplfiovania a spracovania KF.

Vyhotovovat podkladové materialy o Cinnosti bibliobusu a usmerfovanych
kniznic.

Stvrtroéne vydavat knihovnicky &asopis Poddukliansky knihovnik : dasopis
Podduklianskej kniznice vo Svidniku v spolupraci s pracovni¢kou z oddelenia
doplnovania knizni¢nych fondov N. Mi¢akovou.

Aktualizovat adresar obecnych kniznic v regione.

ZuCastiiovat sa na poradach, Skoleniach a konferenciach tykajucich sa
metodickej Cinnosti.

Aktualizovat webovu podstranku s informaciami pre obecné kniznice a za
usek bibliobusu.

Kooperovat so zakladnymi Skolami v regione Svidnik, s kniznicami
v narodnom kniznicnom systéme SR pri jednotlivych c&innostiach kniZnice
a s organizaciami vramci cClenstva v Spolku slovenskych knihovnikov a kniznic
a Slovenskej asociacie kniznic.

V ramci ediénej ¢innosti na useku metodiky vydat’ plany a iné neperiodické
publikacie:

Micakova, Nadezda: Plan ¢&innosti PK na rok 2019 / zost. Nadezda Micakova. -
Svidnik : Podduklianska kniznica, 2019. 15 s.
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Micakova, Nadezda: Komplexny rozbor Cinnosti a hospodarenia PK za rok 2018 /
zost. Nadezda Micéakova.- Svidnik : Podduklianska kniznica, 2019.

Priputnikova, Ludmila: Vyhodnotenie Cinnosti Podduklianskej kniznice za |. polrok
2019 / zost. Ludmila Priputnikova.- Svidnik : Podduklianska kniznica, 2019.

Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej kniznice vo Svidniku / zodp. red.
Kamil Benko ; zost. Ludmila Priputnikova, Nadezda Mi¢akova.- Svidnik
Podduklianska kniznica.- Ro€.10, €. 1 (2019).

Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej kniznice vo Svidniku / zodp. red.
Kamil Benko ; zost. Ludmila Priputnikova, Nadezda Mi¢akova.- Svidnik
Podduklianska kniznica.- Ro€. 10, €. 2 (2019).

Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej kniznice vo Svidniku / zodp. red.
Kamil Benko ; zost. Ludmila Priputnikova, Nadezda Mi¢akova.- Svidnik
Podduklianska kniznica.- Ro€. 10, €. 3 (2019).

Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej kniznice vo Svidniku / zodp. red.
Kamil Benko ; zost. Ludmila Priputnikova, Nadezda Mi¢akova.- Svidnik
Podduklianska kniznica.- Ro€. 10, €. 4 (2019).

OSTATNE ULOHY

e aktivna uCast na podujati LETO S KNIHOU (5. ro¢nik) na peSej zoéne vo
Svidniku a v ramci neho uskuto¢nit tvorivu dielfiu pre u€astnikov podujatia

e zabezpedenie a realizacia prilezitostnych podujati v ZS vregiéne atym
spropagovat sluzby bibliobusu

e skompletizovanie Casopisov podla €isel a rokov, pripravit na archivaciu

e priprava r6znych oznameni a ich xerokdpie pre obecné urady

e podiel na vypozi¢kach v sobotu podla rozpisu

Z: L. Priputnikova

2.3.2 USEK BIBLIOBUSU

Vroku 2019 nadalej poskytovat knizni¢no-informacné sluzby vidieckemu
obyvatelstvu prostrednictvom bibliobusu v okresoch Svidnik a Stropkov. Tuto ulohu
realizovat nasledovne:

e pouzivatelom bibliobusu poskytovat knizni¢né, bibliograficko-informacné,
faktografické a regionalne informacie

e prostrednictvom bibliobusu zabezpecovat knizni¢no-informaéné sluzby obciam
regionu, a to ako nahradné za stagnujuce obecné kniznice, dopliujuce alebo
stale sluzby

e knizni¢no-informacné sluzby poskytovat obciam v 2-tyzdfiovom intervale, a to
pre obce okresu Svidnik kazdy neparny kalendarny tyzden, pre obce
okresu Stropkov kazdy parny kalendarny tyzden
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obciam spadajucim k mestu Giraltovce poskytovat knizni¢no-informacné
sluzby v tyzdriovom intervale, a to kazdu stredu

pozornost venovat nepohyblivym pouzivateflom a zrakovo postihnutym a na
poZiadanie uskuto€niovat donasku dokumentov domov

na zaklade poziadaviek pouzivatelov a starostov obci upravovat
harmonogram tras

na poziadanie zabezpeCovat donasku knih pre Mestsku kniZnicu
v Giraltovciach

aktivne spolupracovat so zakladnymi a materskymi Skolami v regione
a pravidelne uskuto€riovat’ kulturno-vzdelavacie podujatia

DOPLNOVAT KNIZNICNY FOND DO BIBLIOBUSU

Ulohu realizovat v tzkej spolupraci s oddelenim doplfiovania, spracovania

a ochrany knizni¢nych fondov

na poZziadanie pouZzivatelov zabezpecit chybajuce dokumenty prostrednictvom
MVS

uspokojovat poziadavky pouzivatelov a dopifat fond z PK

dopinat chybajuce knizniéné dokumenty zo skladu bibliobusu

propagovat knizniéné dokumenty na ZS, v regionalnych novinach, pri kultarno-
vychovnych podujatiach, osobne pouzivatelom, uskutoCfiovat vystavky
kniznych noviniek, zhotovovat nastenky a pod.

POUZIVATELIA A VYPOZICKY

Plan pouzivatelov bibliobusu: 500, z toho 300 deti do 15 rokov
Plan vypoziciek bibliobusu: 20 000, z toho 10 000 pre deti do 15 rokov

KULTURNO-VYCHOVNE A VZDELAVACIE PODUJATIA

V ramci Tyzdna slovenskych kniznic uskuto¢nit’ tieto podujatia:

SIKOVNICEK - $tvrtroéna sutaz pre ziakov ZS v regiéne
LUSKACIK - hadanky pre navstevnikov bibliobusu
informaéné vychovy a slavnostné zapisy prvakov
exkurzie

burza knih a ¢asopisov

DALSIE AKTIVITY POGAS ROKA 2019

* CELE SLOVENSKO CIiTA DETOM - gitanie rozpravok ziakom ZS a detom MS
v obciach regionu
* uCast na podujati Leto s knihou v spolupraci s PK na peSej zone
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* informacné vychovy uskutoénit vo vsetkych ZS v regiéne

* vyhotovovanie nasteniek k aktualnym udalostiam (mesacne)

* vystavky novych knih

* donaska zvukovych knih pre zrakovo postihnutych pouzivatefov
* donaska knih domov pre handicapovanych pouzivatelfov

OSTATNE ULOHY

* odovzdavat trzby

* vypozicné lehoty, poplatky, zapisné, absencné, prezencné vypozicky a ostatné
sluzby v bibliobuse zabezpefovat podla platného Knizniéného poriadku PK vo
Svidniku

3 BIBLIOGRAFICKA, INFORMACNA A DOKUMENTACNA
CINNOST

Cinnost oddelenia bibliografie a regionalnej literatiry sa bude vykonavat
vzmysle odporuani azaverov z porad, seminarov a Skoleni bibliografov
PreSovského samospravneho kraja a Slovenskej narodnej kniznice (SNK) v Matrtine.
Zaucit nového pracovnika v oddeleni bibliografie a regionalnej literatury do celkovej
cinnosti oddelenia s dérazom na ovladanie spracovavania clankov z periodik
v systéme Virtua a podfa katalogizacnych pravidiel RDA, s dérazom na poskytovanie
regionalnych informacii pre pouzivateflov a na organizovanie kulturno-vychovnych
podujati.

Aj nadalej sa bude pokraCovat v heuristike, zhromazdovani, spracovavani
a archivacii regionalnych dokumenty rbéznej typoldogie s cielom poskytovat ich
pouzivatefom kniznice. Na poziadanie budu sa poskytovat regionalne a bibliografické
informacie pouzivatelom kniznice, referencné digitalne sluzby a informacie
a konzultatné sluzby zamerané na citovanie dokumentov v bakalarskych
a diplomovych pracach pre Studentov vysokych $kdl. Pri konzultaénych sluzbach
k citovaniu literatury usmerfovat pouzivatelov na metédy citovania podfa STN ISO
690:2012.

V systéme Virtua bude sa pokraCovat v budovani subeznej clankovej
bibliografickej regionalnej databazy vo formate MARC 21, a tym podiefat sa na
budovani suborného katalégu slovenskych kniznic — Slovenska narodna bibliografia
— Clanky, portal Slovenska kniznica. Pri spracovavani a klasifikacii zaznamov do
regionalnej ¢lankovej bibliografickej databazy bude sa pouzivat nova verzia MDT
2011 z portalu Slovenské MDT online na adrese: http://www.udc-hub.com. Clanky
z regionalnych periodik sa budu spracovavat do celoslovenskej ¢lankovej databazy
SNK v Martine (portal Slovenska kniznica) v knizni€nom systéme Virtua podfa
novych katalogizaCnych pravidiel RDA - podfa prirucky Metodika popisu ¢lankov vo
formate MARC 21 s interpretaciou pravidiel RDA - priru¢ka pouzivatefa V 1.1 a podla
pokynov SNK.

V suvislosti s tym sa bude excerpovat’ 10 periodik, a to:
regionalne periodika (okres Svidnik a okres Stropkov):
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Dukla, Podduklianske novinky, Stropkovské Spektrum, Stropkovské Zvesti 2017,
2018, Spravodajca mesta Giraltovce, Dukla (mesacnik), Poddukliansky knihovnik :
Casopis Podduklianskej kniznice vo Svidniku

krajsky dennik: Korzar : dennik PreSovského kraja

tyzdennik: MY PreSovské noviny

celoslovenské periodika: MOT ‘or, nova technika

dochadzajuce celoslovenské periodika do PK v roku 2018 — excerpovat ¢lanky
s regionalnou tematikou, ktoré sa nenachadzaju v celoslovenskej Cclankovej
databaze. Do databazy sa budu spracovavat’ aj retrospektivne Clanky z regionalnych
periodik.

V ramci vzajomnej spoluprace na regionalnej Clankovej bibliografii medzi
regionalnymi kniznicami PreSovského kraja a SNK v Martine azusmerneni a
zaverov z porad, Skoleni a seminarov bibliografov PreSovského kraja, realizovat
ulohy nasledovne:

* podiefat sa na spracovavani navrhov regionalnych mennych, personalnych a
korporativnych autorit okresu Svidnik a okresu Stropkov podla metodickych pokynov
SNK Matrtin,

* priebezne redigovat’ prekonvertovanu regionalnu databazu regiéonu Svidnik za roky
1993-2004 (podla metodickych pokynov SNK Martin),

* zuCasthovat sa porad, Skoleni a seminarov organizovanych SNK Martin a Krajskou
kniznicou P.O. Hviezdoslava v PreSove.

3.1 PRACA S POUZIVATELMI

Poskytovat bibliografické a regionalne informacie, referencné digitalne sluzby
a informacie ako aj konzultacné sluzby pri citovani literatury (stredoskolské odborné
prace, roCnikové, seminarne, bakalarske a diplomové prace) pre pouzivatelov
kniznice. Na poziadanie organizovat kulturno-vychovné a vzdelavacie podujatia
s regionalnou tematikou pre Skoly a pre verejnost.

3.2 KULTURNO-VYCHOVNE A VZDELAVACIE PODUJATIA

Podla poziadaviek organizovat a uskutoChovat podujatia s regionalnou
tematikou a exkurzie Ziakov a Studentov zakladnych a strednych Skél v meste
Svidnik do oddelenia bibliografie a regionalnej literatury. Pri podujatiach pouzivat’ aj
formu elektronickej prezentacie v spolupraci s oddelenim doplfiovania, spracovania
a ochrany knizni¢nych fondov.

Na poziadanie zorganizovat' a uskutoénit’

- vzdelavacie podujatie Hodiny bibliografie s podnazvom Ako pracovat s literaturou
pri spracovavani stredoskolskych odbornych prac pre Studentov 3. rocCnika
Gymnazia duklianskych hrdinov vo Svidniku, ktoré budu zamerané na pracu
s literaturou pri pisani stredoSkolskych odbornych prac, na popis jednotlivych typov
dokumentov a na techniky citovania; podujatie sa uskuto¢ni formou elektronickej
prezentacie a praktickymi ukazkami
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- spolupodielat sa na podujati Leto s knihou vedomostnou sutazou Nas okres a my
- Tam, na Duklianskom priesmyku v roku 1944... Beseda s lektorom Vojenského
muzea vo Svidniku Marianom Pokornym k 75. vyroCiu Karpatsko-duklianskej
operacie

OSTATNE ULOHY

e monitorovat ¢innost' kniZnice uverejiiovanu v regionalnych a celoslovenskych
periodikach a v ostatnych masmédiach (rozhlas, televizia)

e do knihovnickeho Casopisu Poddukliansky knihovnik spracovavat clanky
v samostatnych rubrikach: Osobnosti regiéonu a Oddelenie ako ho (ne)poznate

e Cinnost oddelenia bibliografie aregionalnej literatury prezentovat
v regionalnych periodikach

o triedit, ukladat a archivovat drobné regionalika tematicky v samostatnych
fascikloch

e skompletizovat a pripravit na zviazanie a archivovanie regionalne periodika
a celoslovenské periodika s regionalnym aspektom (Nove zyttja, InfoRusyn)
za rok 2019

e podielat sa na vypozi¢nych sluzbach kniznice (soboty, podla rozpisu)

4 EDICNA CINNOST

Na edi¢nej Cinnosti sa bude podielat oddelenie doplfiovania, spracovania a ochrany
knizni¢nych fondov, oddelenie bibliografie a regionalnej literatury a usek metodiky
a bibliobusu.

V ramci edicnej Cinnosti spracovat’
bibliografické materialy

Svidnicky region v tlaci 2017/2019 : (elektronicka regionalna ¢lankova bibliograficka
databaza v systéme Virtua)

plany a iné neperiodické publikacie

Micakova, Nadezda: Plan ¢innosti PK na rok 2019 / zost. Nadezda Micakova.-
Svidnik : Podduklianska kniznica, 2019. 15 s.

MiCakova, Nadezda: Komplexny rozbor €innosti a hospodarenia PK za rok 2018 /
zost. Nadezda Micakova.- Svidnik : Podduklianska kniznica, 2019.

Poddukliansky knihovnik : €asopis Podduklianskej kniznice vo Svidniku / zodp. red.
Kamil Benko ; zost. Ludmila Priputnikova, Nadezda Micakova.- Svidnik :
Podduklianska kniznica.- Ro¢€. 10, €. 1 (2019).
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Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej kniznice vo Svidniku / zodp. red.
Kamil Beriko ; zost. Ludmila Priputnikova, Nadezda Mic¢akova.- Svidnik :
Podduklianska kniznica.- Ro¢€. 10, €. 2 (2019).

Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej kniznice vo Svidniku / zodp. red.
Kamil Berko ; zost. Ludmila Priputnikova, Nadezda Mic¢akova.- Svidnik :
Podduklianska kniznica.- Ro¢€. 10, €. 3 (2019).

Poddukliansky knihovnik : ¢asopis Podduklianskej kniznice vo Svidniku / zodp. red.
Kamil Beriko ; zost. Ludmila Priputnikova, Nadezda Mic¢akova.- Svidnik :
Podduklianska kniznica.- Ro¢€. 10, €. 4 (2019).

5 AUTOMATIZACIA A MECHANIZACIA PRACOVNYCH
POSTUPOV

V knizni¢nej praci na jednotlivych oddeleniach vyuzivat spolocny knizni¢no-
informacny systém VIRTUA.

Na podporu vzdelavania, ale aj zabavy pouZzivatelov kniznice a ufahCenie
pristupu k informaciam, kniznica poda v roku 2019 tieto projekty na MK SR:
Kniznica plna knih (FPU 5.1.4); ,Ludu verny som bol..“ - 200. vyrocie
narodenia Alexandra Pavlovi¢a (FPU 5.1.3) a Kultarne poukazy 2019

Pouzivatelom kniznice spristupnovat’
- suborny katalog kniznice prostrednictvom internetu
- webovu stranku kniznice (www.podduklianskakniznica.sk)
na hudobnom useku
- umoznovat pristup do globalnej celosvetovej siete internet

ZAVER

Podduklianska kniznica vroku 2019 bude plnit socialnu, kultirnu
a vzdelavaciu funkciu, bude poskytovat komplexné kniznicné, informacné a
bibliografické sluzby, vratane poskytovania miestnych a regionalnych informacii, ale
aj on-line sluzby prostrednictvom on-line katalégu. KniZznica bude propagovat svoje
knizni¢né aktivity na webstranke kniznice a na socialnej sieti facebook.

Kniznica bude zabezpecovat nakupom literatury €o najlepSiu skladbu KF
z hladiska spokojnosti a poziadaviek pouzivatelov kniznice a bibliobusu, pripravovat

réznorodé aktivity, ktorymi oslovi ¢o najsirSiu vekovu kategériu pouzivatelov
a navstevnikov.

Svidnik 9.1.2019
Mgr. Kamil Beriko
riaditel PK
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