V zmysle Zadkona NR SR €. 126/2015 Z.z. o knizniciach a €l. I. Zriad'ovacej listiny
Podduklianskej kniznice vo Svidniku vydanej PreSovskym samospravnym krajom v PreSove
€islo KVL -2002/000153/17 zo diia 1.aprila 2002

vydavam
tento
Knizniény poriadok
Podduklianskej kniznice vo Svidniku.

Clanok 1
Posobnost’ Knizniéného poriadku

1. Knizniény poriadok Podduklianskej kniznice vo Svidniku /dalej kniznica/, ktorého sucastou je
Vypozi¢ny poriadok a Cennik sluzieb a poplatkov Podduklianskej kniznice vo Svidniku, upravuje
vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov a pouzivatelov.

2. Kniznica zabezpedi vytlaenie Knizni€ného vypoziéného poriadku a jeho zverejnenie na
viditefnom mieste a na www.podduklianskakniznica.sk stranke kniznice.

3. Podduklianska kniznica je verejnou univerzalnou kniznicou, Ustrednou kniznicou regiénu a plni
funkciu regionalnej a mestskej kniznice. Pésobi ako koordinacné, metodické, bibliografické a
vzdelavacie centrum Svidnickeho a Stropkovského regiénu, vidieckemu obyvatelstvu v regione
poskytuje knizni¢no-informacné sluzby bibliobusom.

Jej zriadovatelom je PreSovsky samospravny kraj. Kniznica je pravnicka osoba.

4, Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizniéno-informaénych sluzieb a
informaénych technolégii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam Sirenym na vSetkych
druhoch nosi¢ov, budovat, ochranovat a spristupfiovat knizniéné fondy ako aj databazy, a tym
uspokojovat’ kulturne, informacné, vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby fudi a napomahat im
v celozivotnom a duchovnom rozvoji.

Clanok 2
Zavaznost’ Knizni€éného poriadku Podduklianskej kniznice

1. Knizniény poriadok Podduklianskej kniznice /dalej Knizniény poriadok/ sa vztahuje na pracoviska
kniZnice, ktoré poskytuju kniZni¢né a informacné sluzby Eitateflom a pouzivatefom na Ul. 8. m4ja &.
697/55 vo Svidniku, http://www.podduklianskakniznica.sk, telefén: +421547882192, mail:
kniznicask@podduklianskakniznica.sk
- UTVAR ODBORNYCH CINNOSTI

- Usek metodiky a KJ fondov
- metodika, bibliografia, katalogizacia
- Usek KJ sluZieb
-oddelenie nauénej literatury, oddelenie beletrie, oddelenie pre deti a mladez,
oddelenie regionalnej literatiry
- Poboc¢ka Bibliobus
- oddelenie bibliobusu
- UTVAR EKONOMICKO-ADMINISTRATIVNYCH CINNOSTI
- UTVAR TECHNICKO-PREVADZKOVYCH CINNOSTI
- Usek marketingovo-technicky

Vypoziény ¢as v PK platny od 1.1.2025:
PONDELOK 8.00-17.00
UTOROK 8.00-17.00

STREDA 8.00-17.00
STVRTOK 8.00- 16.00
PIATOK 8.00-17.00
SOBOTA 8.00-12.00
NEDELA zatvorené

Vypoziény €as v BUS-e na zaklade vypracovaného harmonogramu tras /vid. pril./.


http://www.podduklianskakniznica.sk/

Clanok 3
Knizniény fond

1. Kbnizni¢ny fond kniZnice tvoria:

a/ Primarny fond: knihy, noviny a ¢&asopisy, hudobniny, mapy, audiovizualne dokumenty
/gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne/, elektronické dokumenty /CD-ROM, DVD/.
Sucastou primarneho knizniéného fondu je regionalny knizniény fond (dalej RKF) réznej typoldgie,
tykajuci sa historie a sucCasnosti okresu Svidnik a okresu Stropkov vo vSetkych oblastiach
spoloCenského zZivota, ktory tvoria knihy, zborniky, regionalne periodika a periodika narodnostnych
mensin (rusinika a ukrajinika) viazané regionalne periodika, drobné regionalika, ako su pozvanky,
kataldgy vystav, plagaty, pohladnice, fotografie, mapy, uputavky, skladacky, informaéné bulletiny,
vystrizky, seminarne prace, bakalarske a diplomové prace, historické publikacie a ostatné materialy,
ktoré sa v kniznici archivuju a z ktorych sa buduje regiondlna ¢lankova informacna databaza v ramci
projektu kis3g, ktora je sucastou celoslovenskej regionalnej knizni¢nej databazy Slovenska kniznica.
RKF sa poziCiava len prezenéne v priestoroch kniznice, absenéne sa pozi¢iava na 2 tyzdne v tom
pripade, ak sa v kniznici nachadza z niektorého regionalneho knizni¢ného titulu viac exemplarov. RKF
sa vyraduje len v tom pripade, ak sa jedna o jeho poSkodenie alebo multiplicitu. Archivacia tohto
fondu je povinna, lebo PKF je sucastou Podduklianskej kniznice vo Svidniku ako centra regionalnej
literatary pre okres Svidnik a okres Svidnik. RKF je umiestneny v oddeleni bibliografie a regionalnej
literatary.

b/ Sekundarny fond: katalégy /on-line/, kartotéky, bibliografie, databazy v elektronickej forme.

2. Fondy, katalégy a zariadenia kniznice su majetkom PreSovského samospravneho kraja a Statu
(fondy poskytnuté Slovenskou kniznicou pre nevidiacich Mateja Hrebendu Levoc¢a). Knizni¢né
fondy su sucastou narodného kulturneho dediCstva. Kazdy Citatel a pouzivatel je povinny ich
chranit a nesmie ich poSkodzovat. Katalogy slizia na orientaciu vo fonde kniznice a vyhlfadavanie
dokumentov, PK spristupriuje elektronicky katalog

Clanok 4
Knizniéno-informaéné sluzby kniznice

1. Kniznica poskytuje zakladné a Specialne knizni¢no-informaéné sluzby. Zakladné knizni¢no-
informaéné sluzby su bezplatné. Specialne knizniéno-informaéné sluzby sa mézu poskytovat za
Uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Knizni€ného a vypozi¢ného poriadku. Jednotlivé
sluzby poskytuje kniznica na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek
Citatelov a pouzivatelov. Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

2. Zakladné sluzby kniznice:

a/ vypozicné sluzby prezencné (v kniznici),
b/ vypozi¢né sluzby absencné (mimo priestorov kniznice),
c/ predlZzovanie vypoziénej lehoty vypoZi€anych dokumentov,
d/ vypoZi¢né sluzby zvukovych dokumentov a dokumentov v Braillovom pisme nevidiacim a
slabozrakym pouZivatelom,
elvypozi€né sluzby tazko zdravotne postihnutym a neviadnym pouzivatefom donaskou
dokumentov domov,
f/ konzulta&né sluzby,
o/ bibliograficko-informacné sluzby,
h/ informaénu vychovu pre pouzivatelov,
ch/ moznost ziskat vyradené knizni¢né dokumenty za stanovené poplatky formou burzy,
i/ referencné digitalne sluzby
3. Specialne sluzby kniznice:
a/ rezervovanie pozadovanych knizniénych dokumentov,
b/ pristup na internet,
¢/ medziknizni&né vypoZzi¢né sluzby /IMVS/,
d/ reSersné sluzby,
e/ pristup k externym databazam,
f/ propagacné sluzby (vystavy a vystavky, vydavanie informacnych materialov, letakov), /€asopis/



Clanok 5
Medziknizniéné vypoziéné sluzby /IMVS/

Medziknizni¢né vypozZi¢né sluzby /MVS/ poskytuje kniznice podla Vyhlasky MK SR o MVS a
medzinarodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzbe /IMMVS/.

KniZznica na poZiadanie Citatela sprostredkovava vypozi¢ku dokumentu, ktory nema vo svojom
fonde, z inej kniznice Slovenskej republiky prostrednictvom MVS formou originalu alebo kopie.

Pri vypozickach dokumentov sprostredkovanych MVS je Citatel povinny dodrzat vSetky podmienky
a vypozi¢né lehoty, stanovené poskytujucou a ziadajucou kniznicou.

Kniznica vybavuje objednavku MVS do 5 dni na zaklade pisomnej ziadanky pouzivatela klasicky
alebo elektronicky.

Uhradu za zaslanie koépie pozadovaného dokumentu a za sprostredkovanie dokumentu
prostrednictvom MVS a koépie ¢lanku zfondu PK plati Citatel podla Cennika sluzieb tohto
Knizni€ného a vypoziéného poriadku.

O pripadné prediZzenie vypozi¢nej lehoty sprostredkovaného dokumentu MVS treba poziadat
aspon tyZzden pred jej uplynutim.

Clanok 6
Konzultaéné sluzby

Konzultaéné sluzby su zamerané na poskytovanie informacii o katalégoch, zbierkach a sluzbach
kniznice a o spdsobe ich vyuZzivania. Poskytuju sa povinne kazdému novému Citatelovi kniznice.
Odborné konzultacie sa poskytuju pri vyhfadavani literatiry k diplomovym, seminarnym a inym
druhom odbornych prac.

Clanok 7
Bibliograficko-informaéné sluzby

Bibliograficko-informaéné sluzby su zamerané na poskytovanie odbornych knihovnickych,
bibliografickych a faktografickych informacii citatefom, pouzivatefom i dalSim navstevnikom
kniznice, o ktoré mozno poziadat Ustne, pisomne i telefonicky.

Kniznica umoziuje pristup na internet zdarma.

Clanok 8
ReSersné sluzby

Kniznica poskytuje svojim Citatefom a pouzivatelom tieto reSersné sluzby:

a/ klasické retrospektivne literarne reSerSe z fondov kniznice;

b/ reSersSe z vlastnych databaz;

c/ reSerSe z externych databaz a z databaz.

Rozsah a termin re8erSnych sluZieb ur€uje kniZnica podla svojich prevadzkovych moZnosti.
Uhrada za resersné sluzby je podla Cennika sluZieb tohto KniZniéného a vypoZiéného poriadku.

Clanok 9
Knizné dary

Kniznica si vyhradzuje spésob nakladania s kniznymi darmi podla vlastného uvazenia a s ohfadom na
stratégiu budovania knizni¢éného fondu
1. Riaditel kniznice ma pravo rozhodnut o udeleni nadStandardnych Ccitatelskych prav darcovi

hodnotnych dokumentov.

Clanok 10
Pouzivatelia kniznice

1. Pouzivatefom kniZnice sa stava kazdy, kto vyuziva jej sluzby. VypoZi€né sluzby sa poskytuju len

tym pouzivatelom, ktori su riadne evidovani v kniznici.

2. Pouzivatefom sa moze stat:

- kazdy ob¢an SR, ktory poziada kniznicu o niektord z poskytovanych sluzieb;
- cudzi statny prislusnik na zaklade platného cestovného pasu a potvrdenia o pobyte v SR;
- dieta do 15 rokov po predlozeni prihlasky podpisanej rodi¢mi;



- organizacie a iné institucie, ktoré o to poziadaju.

_ Clanok 11
Citatel'sky preukaz

1. Citatelsky preukaz sa vystavuje pouzivatelovi na zaklade vypinenej prihlasky a po predloZeni
obcianskeho preukazu, cudzincom po predloZeni pasu a povolenia na pobyt, pravnickym osobam
po vyplneni Citatelskej prihlasky podpisanej opravnenym pracovnikom, zrakovo znevyhodnenym
ob&anom po predloZeni preukazu ZTP, resp. ZTP/S, detom do 15 rokov po predloZeni prihlasky
podpisanej zakonnym zastupcom.

2. Podpisanim prihlasky sa pouzivatel zavazuje dodrziavat ustanovenia vypoziéného poriadku.

3. Pouzivatelom kniznice sa ob&an stava zaregistrovanim a vydanim preukazu, ktory ho opravriuje
vyuzivat sluzby na obsluznych miestach kniZnice i v bibliobuse. PouZivatel, ktory sa zaregistruje
v bibliobuse, si méze pozi€at' knizni€né dokumenty v bibliobuse a v Podduklianskej kniznici.

4. Preukaz je neprenosny a jeho platnost je potrebné kazdy rok obnovovat. Pouzivatel, ktory sa
zaregistruje v PK alebo v bibliobuse, plati ¢lenské na technicky rok (napr. od 18. augusta do 18.
augusta nasledujliceho roku) zapisné je hradené len raz za dané obdobie. Citatelsky preukaz
mobéze pouzivat iba Citatel, na meno ktorého bol vydany. Zamestnanec kniznice ma pravo
kedykolvek si vyZiadat obliansky preukaz alebo iny hodnoverny doklad Citatela na overenie jeho
totoznosti. Za pripadné zneuzitie preukazu zodpoveda pouzivatel.

5. Pouzivatel kniznice je povinny oznamit’ knihovnikovi:

a/ zmenu priezviska, bydliska, ob&ianskeho preukazu;

b/ stratu alebo zni¢enie preukazu;

Za umyselné posSkodenie a vystavenie nahradného Citatelského preukazu sa vybera registracny
poplatok, ktorého vySku urCuje Cennik sluzieb tohto Knizni€ného a vypoziéného poriadku. Od
poplatku su oslobodeni pracovnici kniznice. Vo vynimo€nych pripadoch o oslobodeni od poplatku
rozhodne riaditel kniznice alebo nim poverena osoba.

6. Kniznica sa zavazuje dodrziavat zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych U(dajov
v informacénych systémoch — vid’ priloha (GDPR).

7. Clenstvo v kniznici zanika:

a/ odhlasenim pouzivatela kniznice;

b/ neobnovenim &lenstva po uplynuti 1 roka a nezaplatenim ¢lenského poplatku;
¢/ hrubym alebo systematickym poruSovanim vypoziéného poriadku PK;
Vynimku znovu obnovit €lenstvo v kniznici v tomto pripade povoluje riaditel.

d/ dmrtim

8. Pravo pouzivat sluzby kniznice mbdze byt Citatelovi a pouzivatelovi odobrané na uréity Cas i
z hygienickych dévodov.

9. V pripade zaniku ¢lenstva sa zaplatené poplatky nevracaju.

Clanok 12
Zverejiiovanie a ochrana osobnych udajov

Citatel, alebo zakonny zastupca Citatela podpisom prihlasky ditatefa, suhlasi so zberom
informacii o jeho osobe pre Poddukliansku kniZznicu vo Svidniku, ktora ich vyhradne pouZiva pre
vlastnu potrebu napr. registracie, Statistiky a kniZznica ich neposkytne tretej strane. Fotografie, ktoré
budl zverejnené na sidle webu kniznice (www.podduklianskakniznica.sk) vylu€ne slizia, len na
prezentaciu kniznice. Ak Citatel poziada o stiahnutie fotografie, kniznica ju na poziadanie. Kniznica sa
riadi pri ochrane osobnych udajov podla osobitného spracovaného dokumentu kniznice vid. priloha
tohto dokumentu ~ SPRACUVANIE OSOBNYCH UDAJOV (GDPR). Zodpovednd osoba za
zverejnovanie a ochrane osobnych udajov mail: zodpovedna.osoba@podduklianskakniznica.sk.

Clanok 13
Zaverecné ustanovenia

Citatel je povinny dodrziavat Knizniény poriadok a zachovavat pokyny zamestnancov
kniznice.



VYPOZICNY PORIADOK
Cl.1
Zakladné zasady pozi€iavania

Citatel kniznice méa volny pristup ku knizniénym fondom mimo regionalnej literatary a $pecialnych
dokumentov.
Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Cditatela k dokumentom a
informaciam bez ohladu na jeho politicku, narodnostnu, nabozensku a rasovu prislusnost.
Informacné sluzby pre organizované skupiny navstevnikov poskytuje kniznica na zaklade
predbeznej poziadavky. Na kulturno-vzdelavacie podujatia, ktoré kniznica organizuje, navstevnici
maju volny pristup.
Dokumenty z knizni€ného fondu sa pozi€iavaju absencne a prezenéne. O spbdsobe vypozi¢ky a
obmedzeni pozi¢ania niektorych druhov dokumentov rozhoduje kniznica.
Absenéné vypozicné sluzby spocivaju v pozi¢iavani dokumentov domov. Tieto sa poziCiavaju na
dobu 30 dni. Vypoziénu lehotu mozno 3 x prediZit, vzdy v8ak pred uplynutim stanovene;
vypozi¢nej lehoty a ak kniha nie je rezervovana.
Ak pouzivatel nevrati vypoZzicané dokumenty v stanovenom termine, je povinny zaplatit poplatok
za oneskorené vratenie podla Cennika sluzieb a tohto Knizniéného a vypoziéného poriadku.
Prezenéné vypozi¢né sluzby sa realizuju iba v priestoroch kniznice, v ¢itarni, oddeleni bibliografie
a regionalnej literatury a useku hudobnom a umenovednej literatury.
Knizni¢né dokumenty sa vypozi€iavaju na zaklade Citatelského preukazu, ktory je neprenosny.
Zdravotne postihnutym pouzivatefom na poziadanie kniznica doru€i donasku knizni¢nych
dokumentov domov na poziadanie zdarma.
PK od pouzivatelov kniznice vybera poplatky:
- Clenské;
- sankéné;
- zasluzby.
Uvedené poplatky platia pre obsluzné miesta v PK a bibliobuse.
Dizka vypoziénej doby
- knihy, brozury, hudobniny sa poziciavaju na 30 dni;
- periodika sa poziciavaju na 7 dni;
- videokazety: v budove PK na 1 den

v bibliobuse na 7 dni;
- zvukové dokumenty na 30 dni.
Pouzivatel si méze mimo kniznice i bibliobusu vypozi€at najviac 10 dokumentov, z toho 5 knih.
Zrakovo postihnuti najviac 3 zvukové knihy. V odévodnenych pripadoch méze kniznica zvysit
pocet pozi€anych dokumentov po dohode knihovnika s pouzivatelom.

Clanok 2
Povinnosti a prava kniznice

KniZnica ma povinnost’

1.

2.

Noa

poZiCiavat neposkodeny dokument a v pripade poskodenia vymenit ho za nepoSkodeny vytlacok,
alebo poskodenie zaznaéit' v prislusnej evidencii;

na Ziadost pouzivatela kniznice predizit vypoZiénu dobu o dal$i mesiac /najviac trikrat/, ale len
v pripade, ak prislusny dokument neziada iny pouzivatel, vypoziéni lehotu si méze Sitatel predizit
osobne priamo v kniznici alebo telefonicky;

na poziadanie pouzivatela zabezpecCit prostrednictvom medziknizniénej vypozi¢nej sluzby /MVS/
dokument z inej kniznice, ak tento nema vo vilastnych fondoch;

pozadovat stanoveny poplatok za prekro€enie vypozi¢nej doby /tento sa nepozaduje v pripade
najmenej 14-driového uzatvorenia kniznice/;

vymahat nevratené vypozi¢né dokumenty pisomnym upominanim;

pozadovat nahradu za poSkodenie alebo stratu dokumentov;

kniZznica mbZe v pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu aj pred uplynutim vypoZi¢nej
lehoty

Spodsob a vysku nahrady za nevrateny, poskodeny /znehodnoteny/ dokument stanovuje Cennik
sluzieb tohto Knizni¢ného a vypoziéného poriadku.



Clanok 3
Prava a povinnosti Citatel'a a pouzivatela kniznice

Pouzivatel ma pravo:

1. vypozi€at si dokumenty z vlastnych fondov kniZznice i z fondov inych kniznic po predloZeni
platného Citatelského preukazu;

2. pozadovat rezervovanie dokumentov. Kniznica informuje pouzivatela o moznosti prevzatia
rezervovaného dokumentu na zaklade dohody s Citatefom. PouZivatel je povinny rezervovany
dokument vyzdvihnut do 5 dni po vyrozumeni kniznicou. Ak pouzivatel rezervovany dokument uz
nepotrebuje, musi to oznamit' kniznici. Rezervacia je platna 2 mesiace. V limite nevyzdvihnuté
objednavky rezervacie sa rusia;

3. prezriet vypoziané dokumenty a povinnost ich poskodenie hlasit pracovnikovi kniznice, ak tak
pouzivatel neurobi pred vypozi€anim, nesie za poSkodené dokumenty zodpovednost.

4. zuc&astnit sa na vSetkych volne dostupnych podujatiach organizovanych Podduklianskou kniznicou
vo Svidniku.

Pouzivatel je povinny:

1. chranit vypozi¢ané dokumenty pred poSkodenim, zni¢enim alebo stratou;

2. dodrziavat vypozi¢nu dobu;

3. zaplatit kniznici stanoveny poplatok za nedodrzanie vypozi¢nej doby vratane vydavkov pri
upominant;

4. nahradit strateny alebo poskodeny dokument:
- vytlackom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani;
- nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poskodeného dokumentu;
- nahradenim dokumentu inym dokumentom podfa rozhodnutia kniznice
- finanénou nahradou za nevrateny dokument, vo vySke ftrhovej ceny s pripoCitanim

stanoveného sank&ného manipulaéného poplatku;

5. ohlasit kniznici pripadné vyskytnutie infekéného ochorenia;

6. vo vSetkych priestoroch kniznice zachovavat ticho, poriadok a Cdistotu, taktiez je zakazané
konzumovat alkohol a fajcit.

Clanok 4
Evidencia vypozi¢anych knizniénych dokumentov

Evidenciu vypozi€¢anych kniznicnych dokumentov vedie kniznica tak, aby bola zaru€ena
preukazatelnost vypozi€ania jednotlivych knizni€nych dokumentov konkrétnemu Citatelovi a
pouzivatelovi a bola zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozi¢anych kniznicnych dokumentov sa vykonava elektronicky, v databaze
knizni¢no-informaéného vypoziéného systému.

Kniznica na poZiadanie vyda pouZivatelovi vypis z databazy o aktualnom stave jeho
vypozZi€iek, potvrdenie o vypoZicke, potvrdenie o vrateni a potvrdenie o zaplateni poplatku.

Kniznica eviduje aj vratenie vypoZiCky dokumentu. Ak pouzivatel vracia dokument poStou,
musi ho dékladne zabalit a poslat ako doporuéenu zasielku.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenia

1. Rusi sa Vypozi¢ny poriadok Podduklianskej kniznice vo Svidniku zo dia 25.05.2018.

2. Tento Knizni¢ny poriadok, Vypozi¢ny poriadok a Cennik sluzieb a poplatkov nadobuda
platnost a u€innost driom 02.01.2025.

Svidnik 02.01.2025

Mgr. Kamil Benko
riaditel PK



SPRACUVANIE OSOBNYCH UDAJOV
Podduklianska kniznica
vo Svidniku
Statutar: Mgr.Kamil Beniko
8.maja 697/55
08901 Svidnik
ICO: 37781154
DIC: 2021432809

1. Spracuvanie osobnych udajov
2. Zasady pouzivania cookies

Spracuvanie osobnych udajov je zakonné, ak ich spracuvanie je nevyhnutné podla osobitného
predpisu, jednym z moznych pravnych zakladov pre spracivanie osobnych udajov je aj
osobitny zakon. V zmysle § 13/1 d zakona NR SR €. 126/2015 Z.z. o knizniciach a ¢l. I. Zriadovace;j
listiny Podduklianskej kniznice vo Svidniku vydanej PreSovskym samospravnym krajom v PreSove.

Ochrana fyzickych oséb v suvislosti so spracivanim osobnych Udajov patri medzi zakladné prava. V
¢lanku 8 ods. 1 Charty zakladnych prav Eurdépskej Unie a v ¢lanku 16 ods. 1 Zmluvy o fungovani
Eurépskej unie sa stanovuje, ze kazdy ma pravo na ochranu osobnych udajov, ktoré sa ho tykaju.
Zaroven vas chceme informovat, ze dna 25.05.2018 nadobudol platnost zakon o ochrane osobnych
Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov, ktorému bolo v zbierke zakonov pridelené cislo
18/2018 Z.z. a ktorym sa 25.05.2018 zrusSi aktualny zakon &. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov (GDPR).

Prevadzkovatel zaroven informuje, Zze v zmysle zakona NR SR ¢&. 126/2015 Z.z. o knizniciach ma
pravo ziskavat a spracuvat osobné udaje ak ziska suhlas dotknutych oséb. a to u deti do 15
rokov s pisomnym suhlasom jeho zakonného zastupcu vo formate:
1. meno a priezvisko,
datum narodenia,
bydlisko,
Skola.
identifikacia zakonného zastupcu diet'ata (meno a priezvisko, adresa, datum narodenia,
Cislo ob&ianskeho preukazu).
Od 15 rokov -
pravo ziskavat a spraclivat osobné Udaje ak ziska suhlas dotknutej osoby vo formate
. titul.
. meno a priezvisko
. datum narodenia,
. bydlisko,
. Cislo obdianskeho preukazu
. vzdelanie,
. kontakt (tel. mail...).
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Citatel, alebo zakonny zastupca &itatela podpisom prihlasky &itatela, sthlasi so zberom informacii o
jeho osobe pre Poddukliansku kniznicu vo Svidniku, ktora ich vyhradne pouziva pre vlastni potrebu
napr. registracie, S$tatistiky a kniznica ich neposkytne tretej strane. Fotografie, ktoré budu
zverejnené na sidle webu kniZznice (www.podduklianskakniznica.sk) vyluéne sluzZia, len na
prezentaciu kniznice. Ak Citatel poziada o stiahnutie fotografie, kniZznica ju na poZiadanie stiahne a
znehodnoti.

Poskytnuté informacie pri dokumentacii osoby, ktoré pri plneni svojich pracovnych povinnosti
prichadzaju do styku s osobnymi udajmi, maja povinnost mi€anlivosti, pri¢om tato pretrvava aj po
skoné&eni pracovno-pravneho vztahu osoby prichadzajucej do vztahu s dokumentéciou, ktora nie je
verejné dostupna.

Vzhladom na vyssie uvedené pristupil prevadzkovatel (Podduklianska kniznica vo Svidniku) k
vypracovaniu dokumentacie v suvislosti so zakonom o ochrane osobnych udajov, ktora
zaroven obsahuje aj posudenie vplyvu na ochranu osobnych uUdajov, ale aj s ohladom na
povahu, rozsah, a ucel spracuvania osobnych Udajov a na rizika s r6znou pravdepodobnost’ou
a zavaznost'ou pre prava fyzickej osoby, prevadzkovatel prijal vhodné technické a organizaéné



opatrenia na zabezpedéenie a preukazanie spracuvanie osobnych udajov sa vykonava v sulade
s predmetnym zakonom.

Prevadzkovatel zaroven informuje, ze v zmysle zakona o ochrane osobnych udajov s
uéinnost'ou od 25.05.2018:

Spractuvanie osobnych udajov je zakonné, ak sa vykonava na zaklade aspon jedného z tychto

pravnych zakladov

a) dotknuta osoba vyjadrila suhlas so spractvanim svojich osobnych udajov aspon na jeden
konkrétny Gcel,

b) spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou stranou je
dotknuta osoba, alebo na vykonanie opatrenia pred uzatvorenim zmluvy na zaklade Ziadosti
dotknutej osoby,

c) spracuvanie osobnych Udajov je nevyhnutné podfa osobitného predpisu alebo medzinarodnej
zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana,

d) spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné na ochranu Zivota, zdravia alebo majetku dotknutej
osoby, alebo inej fyzickej osoby,

e) spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné na splnenie ulohy realizovanej vo verejnom zaujme
alebo pri vykone verejnej moci zverenej prevadzkovatelovi, alebo

f) spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné na ucel opravnenych zaujmov prevadzkovatela alebo
tretej strany okrem pripadov, ked nad tymito zaujmami prevazuju zaujmy alebo prava dotknutej
osoby vyzadujuce si ochranu osobnych udajov, najma ak je dotknutou osobu dieta; tento pravny
zaklad sa nevztahuje na spracuvanie osobnych udajov organmi verejnej moci pri plneni ich uloh.

Pravny zaklad pre spracuvanie osobnych udajov podla odseku 1 pism. c) a €) musi byt ustanoveny v

tomto zakone, osobitnom predpise alebo v medzinarodnej zmluve, ktorou je Slovenska republika

viazana, osobitny zakon musi ustanovovat u€el spracuvania osobnych udajov, kategoriu dotknutych
0sbb a zoznam spracuvanych osobnych udajov alebo rozsah spracuvanych osobnych udajov.

Spracuvané osobné udaje na zaklade osobitného zakona mozno z informaéného systému poskytnut,

preniest alebo zverejnit len vtedy, ak osobitny zakon ustanovuje ucel poskytovania alebo ucel

zverejnovania, zoznam spracuvanych osobnych udajov alebo rozsah spracivanych osobnych udajov,
ktoré mozno poskytnut alebo zverejnit, pripadne tretie strany, ktorym sa osobné udaje poskytnu.

Ak spracuvanie osobnych udajov na iny ucel ako na ucel, na ktory boli osobné Udaje ziskané, nie je
zalozené na suhlase dotknutej osoby alebo na osobitnom predpise, prevadzkovatel na zistenie toho,
¢i je spracuvanie osobnych udajov na iny ucel zluCitelné s u€elom, na ktory boli osobné udaje
povodne ziskané okrem iného musi zohladnit’

a) akukolvek suvislost medzi UCelom, na ktory sa osobné uUdaje pbvodne ziskali, a uCelom
zamyslaného dalSieho spracuvania osobnych udajov,

b) okolnosti, za akych sa osobné udaje ziskali, najma okolnosti tykajuce sa vztahu medzi dotknutou
osobou a prevadzkovatelom,

c) povahu osobnych Udajov, najma &i sa spracuvaju osobitné kategorie osobnych tdajov podla § 16
alebo osobné udaje tykajlce sa uznania viny za spachanie trestného €inu alebo priestupku podla
§17,

d) mozné nasledky zamySlaného dalSieho spracuvania osobnych udajov pre dotknutt osobu a

e) existenciu primeranych zaruk, ktoré mézu zahfnat’ Sifrovanie alebo pseudonymizaciu.

Podmienky poskytnutia stihlasu so spractivanim osobnych udajov

a) Ak je spracuvanie osobnych Udajov zalozené na suhlase dotknutej osoby, prevadzkovatel je
povinny kedykolvek vediet preukazat, Zze dotknuta osoba poskytla suhlas so spractivanim svojich
osobnych udajov.

b) Ak prevadzkovatel Ziada o udelenie suhlasu na spracovanie osobnych udajov dotknutu osobu,
tento suhlas musi byt odliSeny od inych skuto€nosti a musi byt vyjadreny jasne a v zrozumitelnej
a lahko dostupnej forme.

c) Dotknuta osoba ma pravo kedykolvek odvolat suhlas so spracovanim osobnych udajov, ktoré sa
jej tykaju. Odvolanie suhlasu nema vplyv na zakonnost' spractvania osobnych udajov zalozenom
na suhlase pred jeho odvolanim; pred poskytnutim suhlasu musi byt dotknutéd osoba o tejto
skuto€nosti informovana. Dotknuta osoba mézZe suhlas odvolat rovhakym spésobom akym suhlas
udelila.



d) Pri posudzovani, €i bol suhlas poskytnuty slobodne, sa najma zohladni skuto€nost, ¢€i sa
plnenie zmluvy vratane poskytnutia sluzby podmieriuje suhlasom so spracuvanim osobnych
udajov, ktory nie je na plnenie tejto zmluvy nevyhnutny.

Spracuvanie osobnych udajov sa riadi nariadenim EPaR EU ¢&. 2016/679 o ochrane fyzickych
osob pri spractivani osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto udajov, ktorym sa zrusuje
smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov) a od 25.05.2018 zakonom SR ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Dotknuta osoba si je vedoma svojich prav, ktoré v § 19 az § 30 zakona €. 18/2018 Z. z. upravuju
povinnosti prevadzkovatel'a pri uplatnovani prav dotknutych osob.

V zmysle § 21 zdkona NR SR ¢&. 18/2018 Z. z. dotknutd osoba ma pravo ziskat' od
prevadzkovatela potvrdenie o tom, €i sa spracuvaju osobné udaje, ktoré sa jej tykaju. Ak
prevadzkovatel takéto osobné udaje spracuva, dotknutda osoba ma pravo ziskat' pristup k
tymto osobnym udajom a informacie o

a) ucele spracuvania osobnych udajov,

b) kategorii spractvanych osobnych udajov,

c) identifikacii prijemcu alebo o kategoérii prijemcu, ktorému boli alebo maju byt osobné Udaje
poskytnuté, najma o prijemcovi v tretej krajine alebo o medzinarodnej organizacii, ak je to
mozné,

d) dobe uchovavania osobnych Udajov; ak to nie je mozné, informaciu o kritériach jej uréenia,

e) prave pozadovat od prevadzkovatela opravu osobnych tdajov tykajucich sa dotknutej osoby,

ich vymazanie alebo obmedzenie ich spracuvania, alebo o prave namietat' spractvanie
osobnych udajov,

f) prave podat navrh na zacatie konania podla § 100,
g) zdroji osobnych Udajov, ak sa osobné udaje neziskali od dotknutej osoby,
h) existencii automatizovaného individualneho rozhodovania vratane profilovania podla

§ 28 ods. 1 a 4; v tychto pripadoch poskytne prevadzkovatel dotknutej osobe
informacie najma o pouzitom postupe, ako aj o vyzname a predpokladanych
désledkoch takého spracuvania osobnych udajov pre dotknutu osobu.

Dotknuta osoba ma pravo byt informovana o primeranych zarukach tykajucich sa prenosu podla § 482
ods. 2 az 4, ak sa osobné udaje prenasaju do tretej krajiny alebo medzinarodnej organizacii.
Prevadzkovatel je povinny poskytnut’ dotknutej osobe jej osobné udaje, ktoré spraciuva. Za
opakované poskytnutie osobnych udajov, o ktoré dotknuta osoba poziada, moéze
prevadzkovatel uctovat’ primerany poplatok zodpovedajuci administrativnym nakladom.
Prevadzkovatel je povinny poskytnut’ osobné udaje dotknutej osobe spésobom podla jej
poziadavky. Kazda dotknutd osoba mobze kontaktovat’ zodpovednu osobu s otazkami
tykajucimi sa spracuvania jej osobnych udajov

Zodpovedna osoba u prevadzkovatela od 25.05.2018:
Meno, priezvisko: Mgr. Rébert HAJDUK Kontakt: 054
7882190

Email: zodpovedna.osoba@podduklianskakniznica.sk
Adresa: Podduklianska kniznica vo Svidniku , 8.maja
697/55, 08901 Svidnik

Zodpovedna osoba:

a) poskytuje informacie a poradenstvo prevadzkovatelovi alebo sprostredkovatefovi a
zamestnancom, ktori vykonavaju spracuvanie osobnych udajov, o ich povinnostiach podla tohto
zakona, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmliv, ktorymi je Slovenska republika
viazana, tykajucich sa ochrany osobnych udajov,

b) monitoruje sulad s tymto zakonom, osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami,
ktorymi je Slovenska republika viazana, tykajucimi sa ochrany osobnych udajov a s pravidlami
prevadzkovatela alebo sprostredkovatela suavisiacimi s ochranou osobnych udajov vratane
rozdelenia povinnosti, zvySovania povedomia a odbornej pripravy oséb, ktoré su zapojené do
spracovatelskych operacii a suvisiacich auditov ochrany osobnych udajov,

c) poskytuje na poZiadanie poradenstvo, ak ide o posudenie vplyvu na ochranu osobnych udajov a
monitorovanie jeho vykonavania podla § 42,

d) spolupracuje s uradom pri plneni svojich uloh,


mailto:zodpovedna.osoba@spojenaskolask.sk

e) plni ulohy kontaktného miesta pre urad v suvislosti s otazkami tykajucimi sa spracuvania
osobnych udajov vratane predchadzajucej konzultacie podla § 43 a podla potreby aj konzultacie v
inych veciach.

Zodpovedna osoba pri vykone svojich uloh nalezite zohladfiuje riziko spojené so spracovatelskymi
operaciami, pri¢om berie do Uvahy povahu, rozsah, kontext a ucel spracuvania osobnych udajov.

ZASADY POUZIVANIA SUBOROV COOKIES

Pouzivanie cookies

Tato webova stranka pouziva cookies, ktoré nam pomahaju zabezpedit lepSie sluzby. Pouzivanim
nasich stranok vyjadrujete suhlas s pouZzitim cookies v sulade s nastavenim prehliada¢a. Ak navstivite
nase webové stranky www.podduklianskakniznica.sk a v prehliadaCi je povolené prijimanie suborov
cookie, povazujeme to za prijatie nasich podmienok pouzivania suborov cookie. InStrukcie na zmenu
cookies najdete v pomoci kazdého prehliadaca.

Co su cookies?

Subory cookie su malé textové subory, ktoré mézu byt do prehliadaca odosielané pri navsteve
webovych stranok a ukladané do vasho zariadenia (pocitaca alebo do iného zariadenia s pristupom
na internet, ako napr. smartphone alebo tablet). Subory cookie sa ukladaju do prie€inka pre subory
vasho prehliada¢a. Cookies obvykle obsahuju nazov webovej stranky, z ktorej pochadzaju, platnost a
hodnotu. Pri dalSej navsteve stranky webovy prehliada¢ znovu nacita stibory cookie a tieto informacie
odosle spat webovej stranke, ktora pévodne cookie vytvorila. Subory ,cookie", ktoré pouzivame,
nepoSkodzuju vas pocitac.

Preco pouzivame cookies?

Cookies pouzivame s cielom optimalne vytvarat a neustale skvalitiovat nase sluzby, prisposobit ich
vas8im zaujmom a potrebam a zlepSovat ich Struktiuru a obsah. Na naS$ich strankach najdete doCasné i
trvalé subory cookie. Do¢asné sa uchovavaju vo vasom zariadeni, kym stranku neopustite. Trvalé
cookies zostavaju na vasom zariadeni do uplynutia ich platnosti alebo do ru¢ného vymazania. Doba,
pocas ktorej si informacie ponechavame, zavisi od typu suborov cookie. Tym, Ze pouzivame subory
cookies, nedochadza k poruSovaniu zdkona o ochrane osobnych udajov, nakolko ich pouzivanim
nezhromazdujeme osobné udaje, ani ich neposkytujeme sprostredkovatelom resp. tretim stranam.
Kazdy uzivatel prezeranim tejto naSej webovej stranky suhlasi s ich pouzivanim a ukladanim do
svojho prehliadaca. Ak uzivatel nesuhlasi s pouzivanim suborov cookies, nasu webovu stranku
nenavstevuje alebo subory cookies aktivne vymaze alebo zablokuje. Ak déjde k odmietnutiu
pouzivania cookies, nasu stranku budete méct nadalej navstivit, avSak niektoré funkcie nemusia
fungovat’ spravne.

Subory cookies sa ukladaju do pocitaca uzivatefa, aby mu umoznili pristup k réznym funkcidm.
Subory cookies pouzivame na zvySenie efektivity vadich navstev na nadej webovej stranke. Subory
cookies pouzZivame na UCely zapamatania predvolieb prehladavania a to napriklad velkosti textu,
uprednostfiovaného jazyka, predvolieb farieb atd., €0 ndm umoZziuje jednoduchSie prechadzanie
naSou strankou, a zhromazdovanie analytickych informacii, a to napriklad poctu navstevnikov na
nasej webovej stranke. Cookies nam umoznuju lepSie zhromazdovat informacie o pouzivani nasej
webovej stranky. V ich Udajoch vSak v ziadnom pripade nezhromazdujeme vaSe osobné udaje a
informacie. Uklada sa len jedinecny identifikator relacie, ktory nam umoznuje opatovne naditat’ profil a
predvolby uzivatela pri dalSej navsteve webovej stranky.

Na webovej stranke pouzivame niekolko typov cookies:

* Nevyhnutné subory cookie su nevyhnutne potrebné na zakladné fungovanie nasej webovej
stranky. Tieto subory cookie umozZfuju navigaciu na strdnke a pouZivanie poZadovanych
funkcii, napriklad pristup k zabezpeCenym oblastiam stranky. Bez tychto suborov cookie by
sme nemohli poskytovat sluzby, ktoré umoZzfuju tejto stranke fungovat.

e Subory cookie vykonu zhromazduju anonymné informacie o tom, ako pouzivatelia vyuzivaju nasu
stranku. Z tychto suborov cookie sa dozvieme, ako pouzivatelia reaguju na stranku poskytnutim
informacii o tom, aké oblasti navstivili, aky ¢as na nasej stranke stravili, a &i sa pri tom vyskytli
nejaké problémy, napriklad chybové hldsenia. Tieto informacie nam pomahaju vylepSovat
vykonnost nadej stranky.

e Subory cookie funk&nosti vylepSuju fungovanie stranky. Tieto subory cookie si mézu pamatat
napriklad informacie ako pouzivatelské meno, jazyk alebo preferovanu polohu. Tieto subory
cookie sa mbézu pouzivat na poskytovanie pozadovanych sluzieb, ako su sledovanie videa,



komentovanie blogu alebo interakcia so sluzbami tretich stran, ako su funkcie socidlnych médii.
Vdaka zapamataniu si vaSich volieb méze strdnka poskytovat vylepSené a osobnejSie sluzby.

Zmena nastaveni

Zmenou nastaveni vo vasom webovom prehliadali mézete stanovit, Ze vam bude ponuknuta
moznost, Ze vas prehliada¢ upozorni na to, kedy budu cookies ulozené na vas pocitat. Zmenou
nastavenia mézete tak isto urCit, Ze vas prehliada¢ nebude prijimat’ cookies z tejto webovej stranky.
Avsak, ak vas prehliada¢ nebude prijimat’ cookies s tejto webovej stranky, nemusi mat pristup, alebo
nebude moct vyuzivat vSetky funkcie webovej stranky. Ohladom pouzivania cookies, nas mébzete
kontaktovat' elektronicky na nasej emailovej adrese uvedenej na tejto webovej stranke.

Ako kontrolovat’ subory cookie?
Ponuka prevaznej Casti prehliadaCov obsahuje moznosti konfiguracie nastaveni, napr. povolenie
suborov cookie, prezeranie suborov cookie, zakazanie vSetkych alebo vybratych suborov cookie.

Vo Svidniku, 02.01.2025

Mgr. KAMIL BENKO -
riaditel
Podduklianska
kniznica vo Svidniku



CENNIK SLUZIEB

PODDUKLIANSKEJ KNIZNICE VO SVIDNiKU

platny od 1.1.2025

1. Registracné poplatky :

1.1. Zapisné na 1 rok : Cena:v €:
- deti do 7 rokov + deti ZTP do 15rokov 1,00
- deti do 15 rokov, osoby s preukazom TZP, osoby nad 62 rokov, vojnovi veterani, nositelia 4,00
karty PSK
- 0soby nad 15 rokov 8,00
- rodinné zapisné 12,00
- drzitelia zlatej a diamantovej Janského plakety, drzitelia Knazovického 0,10
medaily na Slovensku
1.2. Vydanie duplikatu ¢itatel’ského preukazu 1,00
2. Poplatky za Specidlne sluzby :
2.1. Oznamenie o rezervovani 1 dokumentu - pisomné 0,70
- rezervovanie dokumentu 0,50
2.2. MVS:
- 1 dokument (posStovné, balné a oznamenie ) 6,00
Medzinarodna MVS : Naklady u¢tované

poskytujiicou kniZnicou

2.3. E-knihy/audio knihy 2,00
manipula¢ny poplatok za vypozi¢ku jednej e-knihy/audio knihy

2.4. Resers :

- registrovany Citatel’ 6,00

- neregistrovany Citatel’ 8,00

2.5. Tla¢ dokumentu:

0,20/str. 0,30/0bojstranne

3. Sankcné poplatky :

3.1. Poplatok z omeSkania za 1 dokument a 1 defi ome§kania

0,05

3.2. Upomienky :




- riaditel’'skd upomienka 2,00

- advokatska upomienka — pokus o0 zmier 3,50

3.3. Manipula¢ny poplatok 3,00

3.4. Poplatky pri strate a po§kodeni dokumentu

3.4.1 Poskodenie dokumentu 3,00

3.4.2 Strata a nevratenie dokumentu

- nahrada nevrateného dokumentu pri jeho strate je 1-3 nasobok
nadobudajucej ceny knihy + manipulaény poplatok

- v pripade straty knihy krasnej literatiry pre deti, mladeZ a dospelych
vratit’ ten isty titul, respektive:
- za knihu vydanu do roku 2010 uhradit’ 2-ndsobok ceny knihy +
manipula¢ny poplatok

- za knihu vydant po roku 2010 uhradit’ nasobok ceny knihy + manipulacny
poplatok

- v pripade straty naucnej literatiry pre deti, mladez a dospelych vratit’
ten isty titul, alebo vyhotovit’ fotokdépiu, respektive:
- za knihu vydant do roku 2010 uhradit’ 3-nasobok ceny knihy +
manipula¢ny poplatok
- za knihu vydanu po roku 2010 uhradit’ nasobok ceny knihy
+ manipula¢ny poplatok

- v pripade straty periodika vratit ten isty titul, alebo financ¢ne uhradit’cenu
periodika + manipula¢ny poplatok
za poskodenie sa povazuje aj vystrihovanie Casti knih, novin a casopisov.
Poplatok za rozsah poskodenia kniZni¢nych dokumentov ur¢i knihovnik
individudlne.

POZNAMKY :
- Pracovnik kniznice vyda ¢itatel'ovi na poziadanie doklad o zaplateni poplatku.
- Manipula¢ny poplatok za vypracovanie reserse sa plati vopred.

Vo Svidniku, 27.12.2024
Mgr. Kamil Beiiko
riaditel’
Podduklianska kniZnica vo Svidniku




